VONKAIJSIE VYBEROVE KONANIE 2016/20/EXT
ODBORU ROZPOCTU A SPRAVY BUDOV

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentira, Dobrovi¢ova 12,

815 26 Bratislava

2. Nazov pozicie: Statny radca - riaditel’ odboru
3. Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti
Druh Statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: Statny radca — riaditel’ odboru
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie
Organizacny utvar: odbor rozpoctu a spravy budov

utvar vykonného riaditel'a

Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Riadi odbor rozpoctu a spravy budov a jemu podliehajice oddelenie a referat,
Vypracovava navrh rozpoctu kapitalovych a beznych vydavkov vlastnej spravy PPA
sleduje a vyhodnocuje ¢erpanie vydavkov,

Vypracovava navrhy na rozpoCtové opatrenia za prevadzku ktoré prerokiiva s
nadriadenym orgdnom a navrhuje ich realizaciu,

Spolupracuje na spracovavani vnitornych noriem organizacie v oblasti ekonomiky,
Zabezpecuje akontaciu bankovych a pokladni¢nych tctovnych dokladov PPA,
Zabezpecuje uhradu platobnych prikazov a bezhotovostny bankovy styk cez ucty PPA
otvorené v Statnej pokladnici,

Zabezpecuje zuctovanie agendy hmotného a nehmotného majetku pohonnych latok a
nehmotnych aktiv,

Zabezpecuje rozborovu ¢innost’ v oblasti tctovnictva,

Zabezpecuje vypracovanie vykazov o hospodareni PPA,

Zabezpecuje centralnu evidenciu, likvidaciu a thradu doslych faktur,

Zabezpecuje likvidaciu cestovnych uctov,

Vedie a uchovéava uétovné doklady v zmysle ORA,

Zabezpecuje Statistické zistovanie, ktoré sa riadi programom zistovani v zmysle
zakona €. 541/2001 Z.z. o Statnej Statistike v zneni neskorsich predpisov,

Zabezpecuje pripravu podkladov k refundécii finanénych prostriedkov z technicke;j
pomoci PRV 2007-2013 a PRV 2014-2020 ich spravne zauctovanie, sledovanie a
pripravu prehl’'adov o Cerpani finan¢nych prostriedkov z TP.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace : Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni
7. Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: vysokoskolské II. stupiia
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Jazykové znalosti: nevyzaduje sa

Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows - pokrocily
Microsoft Office - pokro¢ily
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodi¢sky preukaz: nie

Doplitujuce poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujucich uvedené oblasti ¢innosti. Zakon o Statnej pokladnici
¢.291/2002, Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy ¢. 523/2004, Zakon o
Statnej sluzbe ¢. 400/2009, Zakon o pdsobnosti orgdnov Statnej spravy pri poskytovani
podpory v pddohospodarstve a rozvoji vidieka &. 543/2007, Ustava SR, zakladné udaje
0 PPA (Statut, zriadenie, pdsobnost’) a vSeobecny prehlad.

Informécie pre uchadzaca

Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného tradu :

Vyberové konanie (,,VK*) sa vyhlasuje dia 23. novembra 2016, poslednym moZnym
terminom pre podanie prihlaSok je diia 02. decembra 2016 (rozhodujicim je datum
podania na poStovej peciatke, ditum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania
e-mailom kontaktnej osobe s oznaenim na obalke av ziadosti: vyberové konanie
¢. 2016/20/Ext).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadza¢ prilozit’ k ziadosti o zaradenie do
Vyberového konania:

e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

o kopia diplomu,

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

o profesijny Struktirovany Zivotopis,

o Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
V Zivotopise,

o Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR,

o Cestné vyhlasenie o §titnom obgianstve Clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat' len obCan SR, cestné
vyhlasenie o Staitnom obc¢ianstve SR),

o Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Statnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadza¢ poskytne v suvislosti so ziadost'ou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat’ podla zdkona
¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny
suhlas musi obsahovat: meno a priezvisko toho, kto stihlas dava, komu dava tento
suhlas, ucel, na ktory sa sthlas dava, zoznam/rozsah osobnych udajov, ¢as platnosti
stihlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je suhlas neplatny.

Pozn.: uchadza¢ je povinny dolozit’ vSetky poZzadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost’
0 zaradenie do vyberového konania elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste vSetky cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu. Suhlas so spracovanim
osobnych tdajov poprosim do spodne;j ¢asti ziadosti o zaradenie do VK. Dakujem



