VONKAJSIE VYBEROVE KONANIE 2016/24/EXT
VYKONNY RIADITEL

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: Statny radca — vykonny riaditel
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: vykonny riaditel

Pocet Statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

-----

vnutornymi vézbami na d’alSie systémy réznych odborov a smerov s dosledkami za
rozhodnutia s celoStatnym alebo medzinarodnym dosahom na trovni iného orgénu Statnej
spravy s celostatnou posobnost’'ou.

Zabezpecuje plynuly chod organizacného ttvaru vykonného riaditel'a, odboru rozpoctu a
spravy budov, oddelenia autoprevadzky a spravy majetku, referatu spravy registratury.
Vyzaduje od zamestnancov dodrziavanie plnenia stanovenych Uloh a terminov. Riadi,
koordinuje, kontroluje a vykonava ¢innosti suvisiace s administraciou ziadosti spadajucich
do poOsobnosti vykonného riaditela a cCinnosti suvisiace s vykonom komplexnej
hospodarskej spravy, autoprevadzky a distriblicie poStovych zasielok a spravy majetku
Statu zvereného do spravy PPA.

e Zabezpecuje spravu registratiry, predarchivnej sluzby a vyrad’ovania registratirnych
Z4znamov.

e plni ulohy suvisiace s bezpecnostou a ochranou zdravia pri praci a poziarnou
ochranou.

e Spolupracuje pri uzatvarani prevadzkovych zmliv a dohdd PPA vritane vedenia
centralnej evidencie.

e ZabezpeCuje navrh rozpoc¢tu prevadzky PPA a jeho Cerpania vratane opatrenia
technickd pomoc.

e PIni ulohy na tseku vykonu u¢tovnictva prevadzky PPA, vratane pokladni¢nej agendy
a uctovania operacii technickej pomoci, sledovania, analyzovania a vyhodnocovania
pouzitia finan¢nych prostriedkov na prevadzku PPA a vypracovania uctovnych a

Statistickych vykazov.
4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava

6. Informacie o vyberovom Konani:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie



VONKAJSIE VYBEROVE KONANIE 2016/24/EXT
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Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni
7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: VS II. Stupent
Odportcané zameranie: ekonomické
Jazykové znalosti: nevyzaduje sa
Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokro¢ily
Microsoft Outlook — pokrocily
Microsoft Office — pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokro€ily

Vodiésky preukaz: ano sk. B

8. Doplitujiice poZiadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmernujucich uvedené oblasti ¢innosti, znalost’ prislusnej narodnej
legislativy a legislativy EU.

Napr. Zakon o sprave majetku Statu ¢. 278/1993 Z.z., Zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstardvani, Zakon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, Zakon €. 400/2009 Z.z. o Statnej
sluzbe, Zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach a Zakon ¢. 473/2003 Z.z. o
zriadeni PPA a inych predpisov usmerfujucich uvedené oblasti ¢innosti, Ustava SR,
praca s PC.

9. Informacie pre uchadzaca
Datum podania spolu s poZadovanymi dokladmi na adresu sluZobného tradu :
Vyberové konanie (,VK*) sa vyhlasuje dita 07. decembra 2016, poslednym moZnym
terminom pre podanie prihlaSok je dia 16. decembra 2016 (rozhodujucim je datum
podania na poStovej peciatke, daitum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania
e-mailom kontaktnej osobe s oznafenim na obalke av ziadosti: vyberové konanie
¢. 2016/24/Ext).
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Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac¢ prilozit’ k ziadosti o zaradenie do
Vyberového konania:

e pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

e kopia diplomu,

e Vypis z registra trestov nie starSi ako tri mesiace — original,

o profesijny Struktirovany zivotopis,

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych udajov uvddzanych v ziadosti, diplome a
V zivotopise,

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR,

o <Cestné vyhlasenie o §tatnom obcianstve ¢&lenskej krajiny EU  (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obCan SR, cCestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR),

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti na vykonévanie $tatnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadza¢ poskytne v stuvislosti so ziadost'ou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny trad spracovavat podla zdkona
¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny
suhlas musi obsahovat: meno a priezvisko toho, kto suhlas dava, komu dava tento
suhlas, ucel, na ktory sa sthlas diva, zoznam/rozsah osobnych udajov, ¢as platnosti
suhlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je suhlas neplatny.

Pozn.: uchédza¢ je povinny dolozit’ vSetky pozadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost’
0 zaradenie do vyberového konania elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhldsenia vytlaili na jednu stranu. Sthlas so spracovanim
osobnych tdajov poprosim do spodnej Casti Ziadosti o zaradenie do VK. Dakujem



