VYBER 2016/40/2
ODDELENIE AUTOPREVADZKY A SPRAVY MAJETKU

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ) matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobnd agentara, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava

2. Nazov pozicie: Statny radca
3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:
Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: Statny radca
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie
Organizacny utvar: oddelenie autoprevadzky a spravy majetku
odbor rozpoctu a spravy budov
vykonny riaditel’

Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
Koncepcéné a metodické Cinnosti na urovni iného organu Stitnej spravy s celoStatnou
posobnost'ou

Komplexne zabezpecuje prace suvisiace so spravou majetku statu, metodicky zabezpecuje
¢innost” odboru vypracovavanim vnutornych noriem v oblasti spravy majetku.

» Zabezpecovanie spravy hnute'ného majetku a nehnute'ného majetku zamestnavatela.

» Zabezpecenie spravy majetku zamestndvatel'a vo vymedzenej oblasti (napr. spravy
strojov pristrojov a zariadeni), ich udrzby, opravy a jednoduchej obnovy.

* Zabezpecovanie nakupu hmotného investicného majetku v danej oblasti.

* Vyhotovenie vykazov o stave hmotného investiéného majetku, o prirastkoch,
ubytkoch, zistenych rozdieloch a odstihlasovanie s ii¢tovnou evidenciou.

» Zabezpecovanie vyrad’ovania hmotného investicného majetku predajom, likvidaciou,
bezodplatnym prevodom a prevodom na zaklade pravnych predpisov.

» Zabezpecovanie  operativnej evidencie  hmotného investicného  majetku,
dodavatel’'skych zmlav a inych odberatel'sko-dodavatel'skych vztahov.

» Spracovanie a spolupraca pri tvorbe vnutornych predpisov z oblasti svojej €innosti.

» Zabezpecuje dislokéciu a redislokaciu organiza¢nych utvarov.

* Spolupracuje pri fyzickom preberani a odovzdavani majetku.

* Vydaj a evidencia v EIS SAP.

* podiela sa na implementacii PRV SR 2007- 2013 a PRV SR 2014-2020.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
6. Informacie o vybere:

VyZaduje sa previerka v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z.: nie

Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeni vzdelania: VS vzdelanie I1.stupna
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Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokro¢ily
Microsoft Outlook - pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrog¢ily

Vodicsky preukaz: ano sk. B

Dopliiujuce poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmernujucich uvedené oblasti ¢innosti, Zakon o sprave majetku
Statu €. 278/1993 Z.z., Zakon €. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve, Zakon €. 400/2009 Z.z. o
Statnej sluzbe, Zakon ¢. 473/2003 Z.z. o zriadeni PPA a inych predpisov usmeriujucich
uvedené oblasti ¢innosti, Ustava SR, znalost’ prislusnej narodnej legislativy a legislativy
EU, pracas PC.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje dia 08. decembra 2016, poslednym moZnym terminom pre
podanie prihlasok je dia 17. decembra 2016 (rozhodujucim je datum podania na
postovej peciatke, datum podania Ziadosti v podatelni PPA, resp. datum zaslania e-
mailom kontaktnej osobe s oznaenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2016/40/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac¢ prilozit' k ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberu

e kopia diplomu

e Vypis z registra trestov nie star$i ako tri mesiace - original

o profesijny Struktirovany Zivotopis

o Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v
Zivotopise

o Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR

o <Cestné vyhlasenie o §titnom obGianstve ¢&lenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat' len obCan SR, cestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR)

o Cestné vyhladsenie o zdravotnej spdsobilosti na vykondvanie Statnej sluzby

e pisomny sthlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadzac¢ poskytne v stvislosti so ziadostou
o zaradenie do vyberu bude sluzobny urad spracovavat’ podl'a zakona ¢. 122/2013 Z.
z. 0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny suhlas musi
obsahovat’: meno a priezvisko toho, kto sthlas dava, komu dava tento stihlas, ucel, na
ktory sa suhlas ddva, zoznam/rozsah osobnych tudajov, cCas platnosti suhlasu
a vlastnoru¢ny podpis inak je sthlas neplatny.

Pozn.: uchadza¢ je povinny priloZit’ vSetky poZzadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost’
0 zaradenie do vyberu elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhldsenia vytlacili na jednu stranu. Suhlas so spracovanim
osobnych udajov poprosim do spodnej Casti ziadosti o zaradenie do V. Dakujem



