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1.

Kontaktné udaje, ktoré sa budua zobrazovat’ v pracovnej ponuke:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava

Nazov pozicie: Statny radca

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia:  Statny radca

Odbor Statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, finan¢né prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: sekcia priamych podpor
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1
Hlavné tlohy:

-----

vnutornymi vizbami na dalSie systémy réznych odborov a smerov s dosledkami na
rozhodnutia s celoStaitnym alebo medzindrodnym dosahom na urovni iného organu S$tatnej
spravy s celostatnou posobnost’ou.

Koordinuje a vykondva samostatni odbornt ¢innost vo vymedzenom useku
administrovania priamych podpor v systéme priamych platieb poskytovanych z
prostriedkov Europskeho polnohospodarskeho zarucného fondu (EPZF) a Statneho
rozpoétu (SR) a podpodr vybranych opatreni v ramci Programu rozvoja vidieka (PRV)
poskytovanych z Eurdpskeho polnohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka (EPFRV);
vykonava a zabezpecuje odbornt pripravu rozhodnuti na koordinovanie a usmerfiovanie
aktiv vo vymedzenom useku Statnej spravy alebo vykonavania Statnych zaleZitosti pri
poskytovani priamych podpdr v systéme priamych platieb poskytovanych z prostriedkov
EPZF a SR a podpor vybranych opatreni v ramci PRV poskytovanych z EPFRV;
pripravuje podklady a materidly suvisiace s aktivitami sekcie priamych podpor
financovanymi z technickej pomoci PRV SR 2014 - 2020 a refundaciou miezd z
technickej pomoci PRV SR 2014 - 2020;

vyzaduje od zamestnancov sekcie priamych podpor dodrziavanie stanovenych pravidiel
podla organizacno-riadiacich aktov PPA na vedenie registratiry, podpisovanie
pisomnosti, predkladanie a obeh dokumentov a koreSpondencie;

koordinuje a vykonava Cinnosti suvisiace s plnenim a vyhodnotenim uloh uloZenych
poradou vedenia PPA. MPRV SR resp. inych tloh priamo stvisiacich s poskytovanim
priamych podpér z EPZF, SR a EPFRV a zabezpetuje ich spracovanie do findlnej
podoby.

koordinuje a vykonava ¢innosti suvisiace s poskytovanim priamych platieb financovanych
z EPZF a SR a podpdr na vybrané opatrenia PRV financovanych z EPFRV

podiela sa na spracovani a vyhodnocovani pripomienkovych konani organiza¢no-
riadiacich aktov PPA a zabezpecuje ich sumarizaciu do findlnej podoby;

sumarizuje podklady na porady vedenia PPA v ramci sekcie a zabezpeCuje sucinnost’ s
ostatnymi Gtvarmi PPA vratane prierezovych uloh;

sleduje plnenie tloh sekcie z porady vedenia a prikaznych listov a zabezpecuje ich
odpocet;

vytvara podklady na usmernenie prac a postupov zamestnancov pri poskytovani priamych
podpdr z EPZF, SR a EPFRV podl'a pokynov nadriadeného (prikazné listy) v zmysle
smernic a vnatornych predpisov;
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» vedie evidenciu koreSpondencie a dokumentov, kontroluje ich spracovanie, zabezpecuje
expedovanie zasielok a zodpoveda za archivaciu v stlade s organizac¢no-riadiacimi aktami
PPA;

* vedie evidenciu dochddzky zamestnancov sekcie, evidenciu stravnych listkov a
zodpoveda za ich prebranie v pokladni a distribiciu zamestnancom,;

 vedie evidenciu reprezenta¢nych vydavkov riaditela a MTZ sekcie priamych podpor;

» zabezpecuje denny program riaditel’a sekcie;

* podiela sa na organizovani sluzobnych ciest riaditel'a sekcie, vratane organizovania prijati
zahrani¢nych delegécii;

» zabezpecuje evidenciu vyuzivania dopravnych prostriedkov pridelenych sekcii;

* vyhotovuje zapisy z pracovnych stretnuti a rokovani,

* plni ostatné tlohy ulozené veducim Statnym zamestnancom.

Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Ano
Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava

Informacie o vyberovom konani:
VyZaduje sa previerka v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie
Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni

Poziadavky na zamestnanca:
PoZzadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské

Stupeil vzdelania: VS II. stupeti
Zameranie: pol'nohospodarske
PocitaCové znalosti: pouzivatel MS Windows

Microsoft Word — pokrocily
Microsoft Excel — pokrogily
Microsoft Outlook — pokrogily
Microsoft Office — pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Iné znalosti: Znalost’ odbornej problematiky v oblasti ~ hospodarske;j
korespondencie.

Vodiésky preukaz: nevyZzaduje sa

. Dopliiujice poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujicich uvedené oblasti ¢innosti. Znalost’ prislusnej legislativy
SR a EU: zakon &. 543/2007 Z. z., nariadenie vlady (“NV”) SR ¢&. 342/2014 Z. z., NV SR ¢.
36/2015 Z. z., NV SR ¢&. 75/2015 Z. z., nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
(“NEPaR”) ¢. 1305/2013, NEPaR ¢. 1306/2013, NEPaR ¢. 1307/2013, nariadenie komisie
(“NK”) ¢. 640/2014, NK &.809/2014, PRV SR 2014 — 2020, zakon ¢&. 400/2009 Z. z., Ustava
SR, v§eobecny prehlad atd’.
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Informacie pre uchadzaca

Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu:

Vyber sa vyhlasuje diia 24. januara 2017, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je dia 02. februara 2017 (rozhodujicim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
S oznacenim na obalke a v ziadosti: vyber ¢. 2017/4/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac prilozZit' k zZiadosti o zaradenie do
Vyberu.:

e pisomna Ziadost o zaradenie do Vyberu,

e kopia diplomu,

e VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — origindl,

e profesijny Strukturovany zivotopis,

e Cestné vyhldasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
V Zivotopise,

o Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na vizemi SR,

e Cestné vyhlasenie o Statnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o §tdtnozamestnanecké
miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcan SR, cestné vyhlasenie o statnom obcianstve SR,

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie statnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchddzac poskytne v suvislosti so Ziadostou o
zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdakona C.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchddzacé je povinny doloZit’ vSetky poZadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost
0 zaradenie do vyberového konania elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhlasenia vytlaili na jednu stranu. Sthlas so spracovanim
osobnych tdajov poprosim do spodnej ¢asti Ziadosti o zaradenie do V. Dakujem



