VYBER 2017/18/2
REFERAT VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:
Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia:  $tatny radca
Odbor statnej sluzby: 2.16 Verejné obstaravanie
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie
Organizacny utvar: verejné obstaravanie
kancelaria generalneho riaditel’a

Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
Koncepéné alebo metodické Cinnosti na Grovni iného orgdnu Statnej spravy s celostatnou
pOsobnostou.

Podiel’a sa na verejnom obstaravani tovarov, sluZieb a stavebnych prac a vedie komplexna
agendu VO.

e Aktivne spolupracuje pri zabezpeceni a realizcii verejného obstaravania v PPA v
zmysle zékona o verejnom obstaravani.

e Podiela sa na vypracovani pldnu VO a jeho zosuladenie s pldnom operacie
technickej pomoci.

e Spolupracuje pri priprave vnutornych predpisov PPA v ramci kompetencii
organiza¢ného utvaru.

e Vykonava kontrolu uzatvaranych zmliv v radmci kompetencii organizacného
utvaru, posudzuje navrhované zmluvy a zabezpec€uje zapracovanie pripomienok.

e ZabezpeCuje predloZenie vykazov, Statistik a evidencie na zdklade vyZiadania

nadriadeného.
4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava

6. Informacie o vybere:
VyZaduje sa previerka v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie

Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:

PoZadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: VS II. Stupen
Jazykové znalosti: nevyzaduje sa

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows
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Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokro¢ily
Microsoft Outlook — pokrodily
Microsoft Office — pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Dopliiujuce poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujucich uvedené oblasti ¢innosti. Zakon ¢. 122/2013 Z.z.
0 ochrane osobnych tdajov, Zakon ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani, Zakon ¢.
546/2010 Z.z.(zverejiiovanie zmluv, objednavok a faktar), Zakon ¢. 400/2009 Z.z.
0 Statnej sluzbe, Ustava SR, zakladné udaje o PPA (Statut, zriadenie, pdsobnost),
vSeobecny prehlad a pod.

Informacie pre uchadzaca

Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje diia 07. marca 2017, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je dia 16. marca 2017 (rozhodujucim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania Ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznacenim na obalke a v Ziadosti: vyber ¢. 2017/18/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac¢ prilozit’ k ziadosti o zaradenie do
Vyberu:

e pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberu,

e kopia diplomu,

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

o profesijny Struktirovany Zivotopis,

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
V Zivotopise,

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR,

o Cestné vyhlasenie o S$tatnom ob&ianstve ¢lenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obCan SR, cCestné
vyhlasenie o §tatnom obcianstve SR),

o Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti na vykonavanie Statnej sluzby,

e pisomny sthlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadzac¢ poskytne v stvislosti so ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zakona
¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny
stuhlas musi obsahovat: meno a priezvisko toho, kto sthlas dava, komu dava tento
suhlas, ucel, na ktory sa suhlas dava, zoznam/rozsah osobnych udajov, ¢as platnosti
suhlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je suhlas neplatny.

Pozn.: uchddzac¢ je povinny dolozit’ vSetky pozadované doklady, aj ked” zasiela Ziadost’
0 zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu. Suhlas so spracovanim
osobnych tdajov poprosim do spodnej ¢asti ziadosti o zaradenie do VK. Dakujem



