VONKAJSIE VYBEROVE KONANIE 2017/13/EXT
ODDELENIE AUTOPREVADZKY A SPRAVY MAJETKU

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava

2. Nazov pozicie: Statny radca — veduaci oddelenia

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia: Statny radca

Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: oddelenie autoprevadzky a spravy majetku
odbor rozpoctu a spravy budov
vykonny riaditel

Pocet Statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

-----

vnutornymi vézbami na dalSie systémy réznych odborov a smerov s dosledkami za
rozhodnutia s celoStatnym alebo medzinarodnym dosahom na trovni iného orgénu Statnej
spravy s celostatnou posobnost’ou.

Komplexne zabezpecuje prace suvisiace so spravou majetku Statu, metodicky zabezpecuje
¢innost’ oddelenia vypracovavanim vnitornych noriem v oblasti spravy majetku.

Zabezpecuje materialno-technické vybavenie PPA, zmeny stvisiace s mobilnymi
telefonmi, vydaj novych SIM kariet, vydaj mobilnych telefonov a pod., opravy
sluzobnych motorovych vozidiel, prijem a vydaj materidlu na sklad, dislokdciu a
redislokdciu  organizaénych utvarov, optimdlne vyuzivanie administrativnych
priestorov PPA a jej zariadenia

Vykonava/realizuje spravu majetku $tatu v sprave PPA

Kontroluje mesacné vyactovania pohonnych latok , vyuctovanie mobilnych telefonov,
stav skladu materialu, hmotny, nehmotny a ostatny majetok PPA

Spolupracuje s odborom rozpoctu a spravy budov v rdmci evidencie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku

Spolupracuje s prisluSnymi organiza¢nymi Gtvarmi v rAmei premiestiiovania majetku
ZabezpeCovanie  operativnej evidencie  hmotného investicného  majetku,
dodavatel'skych zmlav a inych odberatel'sko-dodavatel'skych vztahov

Vedie/riadi skladové hospodarstvo PPA , centradlnu evidenciu motorovych vozidiel a
spotrebu pohonnych latok v ramci PPA, inventarizaciu majetku, mobilné telefony,
evidenciu zverenych predmetov zamestnancov PPA

Podiel’a sa na implementacii PRV SR 2007- 2013 a PRV SR 2014-2020

Praca v uc¢tovnom systéme SAP-FI-MM.

Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie

Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
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6. Informacie o vyberovom Konani:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie

Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské

Stupeni vzdelania: VS 1II. Stupeni

Jazykové znalosti: nevyzaduje sa
Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokro¢ily
Microsoft Outlook — pokro¢ily
Microsoft Office — pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokro€ily

Zaklady uctovného systému SAP

Vodiésky preukaz: ano sk. B

8. Doplitujiice poZiadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujicich uvedené oblasti Cinnosti, znalost’ prisluSnej narodne;j
legislativy a legislativy EU.

Napr. Zakon o sprave majetku Statu ¢. 278/1993 Z.z., Zékon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstardvani, Zakon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve, Zakon €. 400/2009 Z.z. o Statnej
sluzbe, Zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach a Zakon ¢. 543/2007 Z.z.
0 pdsobnosti organov Statnej spravy pri poskytovani podpory v poddohospodarstve
a rozvoji vidieka a predpisov usmeriiujicich uvedené oblasti ¢innosti, Ustava SR, praca
s PC.

9. Informacie pre uchadzaca
Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :
Vyberové konanie (,VK*) sa vyhlasuje diia 11. maja 2017, poslednym moZnym
terminom pre podanie prihlasok je diia 20. maja 2017 (rozhodujucim je datum podania na
postovej peciatke, datum podania ziadosti v podatelni PPA, resp. datum zaslania e-mailom
kontaktnej osobe soznadenim na obalke av ziadostii vyberové konanie
¢. 2017/13/Ext).
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Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac¢ prilozit’ k ziadosti o zaradenie do
Vyberového konania:

e pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

e kopia diplomu,

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

o profesijny Struktirovany zivotopis,

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych udajov uvddzanych v ziadosti, diplome a
V zivotopise,

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR,

o <Cestné vyhlasenie o §tatnom obcianstve &lenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obCan SR, cCestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR),

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti na vykonévanie $tatnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré¢ uchadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny trad spracovavat podla zdkona
¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny
suhlas musi obsahovat: meno a priezvisko toho, kto stihlas dava, komu dava tento
suhlas, ucel, na ktory sa sthlas diva, zoznam/rozsah osobnych udajov, ¢as platnosti
suhlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je suhlas neplatny.

Pozn.: uchédza¢ je povinny dolozit’ vSetky pozadované doklady, aj ked zasiela ziadost’
0 zaradenie do vyberového konania elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhldsenia vytlacili na jednu stranu. Sthlas so
spracovanim osobnych udajov poprosim do spodnej Casti ziadosti o zaradenie do VK.
Dakujem



