VYBER 2011/27/2
ODBOR UCTOVNICTVA A ROZPOCTU PREVADZKY

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi
Telefon: 0918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk
Nézov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentira, Dobrovic¢ova 12,
815 26 Bratislava

2. Nazov pozicie: radca na odbore Gctovnictva a rozpoctu prevadzky
3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh $tatnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia:  radca
Odbor statnej sluzby: ~ 2.02 Financie
Miesto mimoriadnej vyznamnosti:  nie
Organizacny utvar: Odbor uctovnictva a rozpoctu prevadzky
Sekcie organiza¢ného a technického zabezpecenia

Pocet Statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
Samostatna odborna ¢innost’ vo vymedzenom useku. Odborna priprava rozhodnuti na
koordinovanie a usmernovanie aktivit vo vymedzenom useku $tatnej spravy.

e Vykonava Specializované prace a zabezpecuje ulohy a agendu na odbore
uctovnictva a rozpoctu prevadzky,

e Komplexne zabezpecuje Rozpoctovy informacny systém a systém Statne;j
pokladnice,

e Vedie finan¢nu evidenciu. Zapisuje dosl¢ a vydané faktury do evidencie faktur,

e Uhradza doslé faktury v systéme Statnej pokladnice. Na uhradené faktury vypisuje
predkontaciu uctov a faktary pripravuje financnej ctovnicke,

e Zabezpecuje objemy rozpoctovych prostriedkov Stvrtrone, mesacne a tyzdenne
na thrady vydavkov PPA v Statnej pokladnici. Tieto idaje zapracovava do
Rozpoctového informacného systému,

e Spolupracuje na spracovavani vnatornych noriem organizécie v oblasti
ekonomiky.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
6. Informacie o vybere:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni
7. Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: uplné stredosSkolské s maturitou
Jazykové znalosti: nevyzaduje sa znalost’ cudzieho jazyka
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Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily
Vodiésky preukaz: nevyzaduje sa

Dopliiujice poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmerniujiicich uvedené oblasti ¢innosti. Zakon o Statnej pokladnici
¢.291/2002 Z.z., Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy ¢&. 523/2004 Z.z.,
Zakon o Statnej sluzbe ¢.400/2009 Z.z., Zékon o pdsobnosti organov S$tatnej spravy pri
poskytovani podpory v podohospodarstve a rozvoji vidieka ¢.543/2007 Z.z..

Informaécie pre uchadzaca:

Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje dia 10.11.2011, poslednym moznym terminom pre podanie
prihlasok je 19.11.2011 - rozhodujicim je ddtum podania na postovej peciatke, datum
podania ziadosti v podatelni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe s
oznacenim na obalke a v Ziadosti: vyber €. 2011/27/2.

Zoznam pozadovanych dokladov, ktorée musi uchadzac priloZit' k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberu,

e kdpia vysvedcenia alebo diplomu,

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

e profesijny Strukturovany Zivotopis,

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
v Zivotopise,

o Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na vizemi SR,

o Cestné vyhlisenie o Statnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcan SR, Ccestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR,

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Statnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, ze materialy, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchddzac je povinny dolozit' vsetky pozadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost
o zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu
harku papiera — sumarne — Setrite nase lesy a neplytvajte papierom. Dakujem



