VYBER 2012/21/2
REFERAT UCTOVNICTVA FONDOV

Kontaktné udaje, ktoré sa buda zobrazovat’ v pracovnej ponuke:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi(@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
Nazov pozicie: hlavny radca

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia:  hlavny radca na referate uctovnictva fondov
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: referat uctovnictva fondov

odbor uctovnictva a rozpoc¢tu fondov
platobna sekcia

Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Komplexné zabezpeCovanie prac suvisiacich s uctovanim poskytnutych finanénych
prostriedkov v ramci Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fond (EAGF), Eurdpskeho
pol'nohospodarskeho fondu rozvoja vidiecka (EAFRD), Eurdpskeho fondu pre rybné
hospodarstvo (EFF). Vedenie uctovnej agendy. Kontrola prijatych tctovnych dokladov a
udajov pred uctovnym zapisom.

V radmci najnaroc¢nejsich ¢innosti vykonava:

1. Vykon c¢innosti v celoStatnom systéme s najSirSimi vonkajSimi a vnitornymi vizbami na
dalSie zlozité a rozsiahle systémy roznych odborov a smerov s medzinarodnym dosahom
na Urovni iného organu Statnej spravy s celoStatnou posobnost'ou spojené s Cerpanim
prostriedkov Europskych spolocenstiev,

2. Vykon  Cinnosti suvisiacich s uctovanim financnych prostriedkov Eurépskeho
polnohospodarskeho zaruéného fondu (EAGF), Europskeho fondu pre rybné
hospodarstvo (EFF), Europskeho pol'nohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka
(EAFRD),

3. Spolupréaca pri realizacii tloh vyplyvajicich z organiza¢ného poriadku,

4. Spracovanie pravidelnych vystupov a vykazov v pozadovanej forme a termine,

5. Vykon ¢innosti spojenych s pripravou tctovnej zavierky,

6. Vypracovanie a aktualizacia vnlitornych manuélov odboru,

7. Dalsie ¢innosti podl'a prikazov priameho nadriadeného alebo riaditel'a sekcie.

Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
Informacie o vybere:

Vyzaduje sa previerka v zmysle zdkona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie

Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni

Poziadavky na zamestnanca:
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Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské

Stupeii vzdelania: VS 11 stupeti

Zameranie: ekonomické

Jazykové znalosti: nevyzaduje sa znalost’ cudzieho jazyka
Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily
Microsoft Office — pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodiésky preukaz: nie

Doplitujice poZiadavky na zamestnanca:
Znalost predpisov usmeriiujicich uvedené oblasti ¢innosti.

Informacie pre uchadzaca

Datum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje dina 12. jula 2012, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je diia 21. jula 2012 (rozhodujicim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. ddtum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznaCenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2012/21/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac priloZit' k Ziadosti o zaradenie do

vyberu:

« pisomna ziadost o zaradenie do vyberu,

» kopia vysvedcenia alebo diplomu,

s VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — origindl,

profesijny Strukturovany zZivotopis,

s Cestné vyhldasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvdadzanych v Ziadosti, diplome a
v Zivotopise,

s Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR,

. Cestné vyhldsenie o §titnom obcianstve Clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktorée sa moze uchadzat len obcéan SR, Ccestné
vyhldsenie o Statnom obcianstve SR,

« Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie Statnej sluzby,

« pisomny suhlas o tom, Ze materidly, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdakona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchadzac je povinny dolozit vSetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
o zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vs, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhléasenia vytlacili na jednu stranu.
Dakujem
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