Vonkajsie vyberové konanie ¢. 2012/3/ext.
RIADITEL ODBORU UCTOVNICTVA

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi
Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk

Nazov a adresa SU: Pédohospodarska platobna agentura, Dobrovit¢ova 12, 815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca - riaditel’ odboru

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Druh Statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: Statny radca
Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: odbor uétovnictva

sekcia financovania podpor
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Komplexne zabezpeCuje prace suvisiace s uctovanim poskytnutych finanénych
prostriedkov v ramci Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného fond, Eurdpskeho
pol'nohospodérskeho fondu rozvoja vidieka, Eurdépskeho fondu pre rybné hospodarstvo,
Statnej pomoci a narodnych podpdr. Kontroluje doklady a udaje pred uctovnym zapisom.
ZabezpeCuje zaznamenavanie uctovnych pripadov v iétovnom systéme IES SAP a ISUF.
Spracovava podklady pre zostavenie uctovnej zavierky. Zabezpecuje zosulad’ovanie
uctovnych udajov s riadiacim organom a certifikaénym organom MF SR, vedenie
vykaznictva a uchovavanie uCtovnych dokladov v stlade s prislusnymi pravnymi
predpismi. Vypracovava podklady k monitorovacim a finanénym spravam. Vypracovava
a aktualizuje vnitorné manudly a postupy odboru. Vypracovava koncepéné a strategické
materidly v oblasti financného riadenia programov v poOsobnosti odboru. Aktivne
spolupracuje a zGcastiuje sa na stretnutiach s ostatnymi rezortnymi a medzirezortnymi
partnermi; zabezpecuje komunikaciu s ostatnymi sekciami PPA a MPRV SR v oblasti
finan¢ného riadenia programov. Spolupracuje s kontrolnymi Gtvarmi a tvarmi vladneho a
vnutorného auditu PPA a MPRYV SR, zabezpecuje komunikaciu s externym auditom.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace : Bratislava

6. Informacie o vyberovom konani
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchddzaca: vysokoskolské
Stupen vzdelania: vysokoskolské II. stupiia
Odporacany odbor: ekonomické
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RIADITEL ODBORU UCTOVNICTVA

Jazykové znalosti: anglicky jazyk — min. zakladné

Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows - pokro¢ily
Microsoft Office - pokrocily
Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokro¢ily

Vodicsky preukaz: nevyzaduje sa

Dopliiujuce poziadavky na zamestnanca:

sktisenosti s uétovanim EU fondov min. 3 roky; praca v IS SAP a ISUF; znalost’ zékona o
uctovnictve, o DPH, o rozpoctovych pravidlach, o financ¢nej kontrole a vntitornom audite;
rozhodovacie a komunika¢né schopnosti, flexibilita.

Informacie pre uchadzaca

Datum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného tradu :

VK sa vyhlasuje dita 25. oktébra 2012, poslednym moZnym terminom pre podanie prihlaSok
je dna 03. novembra 2012 (rozhodujicim je datum podania na poStovej pecCiatke, datum
podania Zziadosti v podateni PPA, resp. datum =zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznacenim na obalke a v ziadosti: vyberové konanie ¢. 2012/3/ext).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchdadzac priloZit' k Ziadosti o zaradenie do VK:

e pisomnd Ziadost o zaradenie do vyberového konania

e kopia vysvedcenia alebo diplomu

o kopia diplomu prislusného vzdelavacieho zariadenia alebo dokladu o studiu osvedcujuceho
ovladanie cudzieho jazyka,

e VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - origindl

e profesijny Strukturovany Zivotopis

o Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v zZiadosti, diplome a v
Zivotopise

o Cestné vyhldsenie o trvalom pobyte na uzemi SR

e Cestné vyhldsenie o §tatnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o §tatnozamestnanecké
miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcan SR, cestné vyhlasenie o Statnom obcianstve
SR

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie Stdtnej sluzby

o pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so ziadostou o
zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zakona C.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

Pozn.: uchdadza¢ je povinny priloZit vsetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
0 zaradenie do VK elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu.
Dakujem



