VYBER 2013/25/2
ODBOR ROZPOCTU A FINANCOVANIA

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Pddohospodarska platobnd agentira, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: radca

Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: odbor rozpoctu a financovania

sekcia hospodarskej spravy, majetku a rozpoctu
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
Samostatna odborna ¢innost’ vo vymedzenom tuseku.

- Vykonava $pecializované prace a zabezpecuje ulohy a agendu na odbore uc¢tovnictva a
rozpoctu prevadzky;

- Komplexne zabezpeduje Rozpodtovy informaény systém a systém Statnej pokladnice;

- Vedie finan¢nl evidenciu. Zapisuje doslé a vydané faktury do evidencie faktur;

- Uhradza doslé faktiry v systéme Statnej pokladnice. Na uhradené faktary vypisuje
predkontaciu Uc¢tov a faktary pripravuje financnej Gctovnicke;

- ZabezpeCuje objemy rozpoctovych prostriedkov Stvrtrocne, mesacne a tyZdenne na
tthrady vydavkov PPA v Statnej pokladnici. Tieto iidaje zapracovava do rozpoétového
informacného systému,

- Spolupracuje na spracovavani vnatornych noriem organizécie v oblasti ekonomiky;

- Priprava podkladov k refundécii finan¢nych prostriedkov (faktar, bankovych vypisov,
dodacich listov a pod.) z technickej pomoci Planu rozvoja vidieka 2007-2013 (d’ale;
len "TP"), uctovanie uctovnych pripadov tykajicich sa TP a sledovanie Cerpania
finan¢nych prostriedkov z TP.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani:

Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie Ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: stredoskolské
Stupen vzdelania: uplné stredoskolské s maturitou



VYBER 2013/25/2
ODBOR ROZPOCTU A FINANCOVANIA

Jazykové znalosti: nevyzaduje sa

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows
Microsoft Word - pokro¢ily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodic¢sky preukaz: nie

Dopliiujuce poziadavky na zamestnanca:
Znalost' prisluSnej narodnej legislativy a legislativy EU, ovladanie predpisov
usmernujucich uvedené oblasti ¢innosti.

Zakon o Statnej pokladnici ¢.291/2002, Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
¢. 523/2004, Zakon o Statnej sluzbe ¢.400/2009, Zakon o poOsobnosti organov Statnej
spravy pri poskytovani podpory v podohospodarstve a rozvoji vidieka ¢. 543/2007.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje diia 25. aprila 2013, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je dia 04. maja 2013 (rozhodujucim je datum podania na postovej pecCiatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznaCenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2013/25/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac priloZit k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna Ziadost o zaradenie do Vyberu

e kopia maturitného vysvedcenia

e VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - origindl

e profesijny Strukturovany Zivotopis

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v
Zivotopise

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na vizemi SR

o Cestné vyhldsenie o Stitnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcéan SR, Cestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie Stdtnej sluzby

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchdadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

Pozn.: uchadzac je povinny prilozit vSetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
0 zaradenie do VK elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytladili na jednu stranu.
Dakujem



