VYBER ¢&. 2013/34/2
ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV A PRIEREZOVYCH CINNOSTI

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentiura, Dobrovi¢ova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Druh statnej sluzby:. stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia: Statny radca

Odbor Statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, finan¢né prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: oddelenie zahrani¢nych vztahov a prierezovych ¢innosti

kancelaria GR
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
vnutornymi vidzbami na d’alSie systémy roéznych odborov a smerov s ddsledkami na
rozhodnutia s celoStatnym alebo medzinarodnym dosahom na urovni iného organu Statnej
spravy s celostatnou pésobnost’ou.
Koordinicia ¢innosti s inymi utvarmi a organizaciami. Predkladanie navrhov rieSeni na
zvysenie kvality a efektivity prace oddelenia.
Zabezpecovanie organizacie medzinarodnych konferencii a podujati PPA. Spolupraca na
vypracovani koncep¢nych a analytickych materialov PPA. ZabezpeCovanie pripravy
rokovani porad vedenia PPA a evidencie plnenia uloh PPA.

Ostatné cinnosti:

1. koordinacia pripravy programu a organizacné zabezpecenie zahrani¢énych navstev,

2. spolupraca na administrovani zahrani¢nych pracovnych ciest,

3. priprava materidlov do porady vedenia PPA v gescii referatu zahrani¢nych vztahov,

4. zabezpeCovanie prekladov materidlov podl'a poziadaviek jednotlivych organiza¢nych
utvarov PPA po odsuhlaseni riaditelom KGR,

5. vyhl'addvanie moZnosti ucasti PPA v projektoch zahrani¢nej pomoci a koordinacia v
ramci PPA,

6. podielanie sa na implementacii PRV SR 2007 — 2013,

7. plnenie d’alSich uloh podla pokynov veduceho oddelenia.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace : Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani

Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni



VYBER ¢&. 2013/34/2
ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV A PRIEREZOVYCH CINNOSTI

Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: vysokoskolské II. stupna
Jazykové znalosti: vyzaduje sa znalost’ anglického jazyka

(slovom aj pismom)

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows - pokrocily
Microsoft Office - pokrocily
Microsoft Word - pokrog¢ily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodiésky preukaz: nie

Doplitujice poZiadavky na zamestnanca:
Ovladanie predpisov usmeriiujucich uvedené oblasti ¢innosti. Zbehlost’ v praci s PC.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje diia 27. juna 2013, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je dia 06. jula 2013 (rozhodujicim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznacenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2013/34/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac prilozit' k ziadosti o zaradenie do
Vyberu:

e pisomna ziadost o zaradenie do vyberu

e kopia diplomu

e kopia diplomu prislusného vzdeldavacieho zariadenia alebo dokladu o Studiu osvedcujuceho
ovladanie cudzieho jazyka

e VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - origindl

e profesijny Strukturovany zivotopis

e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vsetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v
Zivotopise

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na uzemi SR

o Clestné vyhldsenie o S§titnom obcianstve Clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcan SR, Cestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Statnej sluzby

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchdadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

Pozn.: uchddzac je povinny prilozit vsetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
o0 zaradenie do VK elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytladili na jednu stranu.
Dakujem



