VYBER ¢&.2014/11/2
ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV A PRIEREZOVYCH CINNOSTI

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovi¢ova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: radca

3. Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovand funkcia: radca

Odbor Statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupréca, finan¢né prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: oddelenie zahrani¢nych vztahov a prierezovych ¢innosti

kancelaria generdlneho riaditel’a
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
Samostatna odborna ¢innost’ vo vymedzenom useku.

Koordinicia a administrovanie ¢innosti s inymi utvarmi a organizaciami.

Zodpovednost’ za agendu suvisiacu so zabezpecovanim a vyhodnocovanim zahrani¢nych
pracovnych ciest zamestnancov Pddohospodarskej platobnej agentiry (d’alej len ,,PPA).
Podiel’a sa na implementécii spolo¢nej pol'nohospodarskej politiky.

Ostatné cinnosti:

1. pripravuje podklady pre materidly do porady vedenia PPA v gescii oddelenia
zahrani¢nych vzt'ahov a prierezovych ¢innosti,

2. pripravuje vystupy pre externych uzivatel'ov podl'a poZiadaviek vediiceho oddelenia,

3. zabezpetuje spolupracu PPA s organmi EU, zahraniénymi partnerskymi institaciami
a stalym zastiipenim SR pri EU,

4. zabezpetuje podklady pre rokovanie Rezortnej koordinagnej skupiny pre EU
zalezitosti za PPA,

5. podiel'a sa na implementacii programu rozvoja vidieka SR,
6. plni d’alSie ulohy podl'a pokynov vediiceho oddelenia.
4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace : Bratislava

6. Informacie o vybere:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: stredoskolské
Stupen vzdelania: stredoskolské s maturitou
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Jazykov¢ znalosti: vyzaduje sa znalost” anglického jazyka
(na Grovni pokrocily)

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows - pokrocily
Microsoft Office - pokrocily
Microsoft Word - pokrog¢ily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokrog¢ily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodi¢sky preukaz: nie

Doplitujice poZiadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujiicich uvedené oblasti Cinnosti. Zakon ¢. 122/2013 Z.z.
0 ochrane osobnych udajov, Zikon ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam, Zakon ¢&. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani, Zakon ¢. 400/2009 Z.z.
o §tatnej sluzbe, Ustava SR, zakladné tdaje o PPA (Statt, zriadenie, pdsobnost)
a vSeobecny prehl’ad.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje dita 07. maja 2014, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je diia 16. maja 2014 (rozhodujucim je datum podania na poStovej pecCiatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznacenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2014/11/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac¢ prilozit’ k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomnd Ziadost’ o zaradenie do vyberu

e kopia maturitného vysvedcenia

e kopia diplomu prislusného vzdelavacieho zariadenia alebo dokladu o $tadiu osvedcujuceho
ovladanie cudzieho jazyka

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - original

o profesijny Struktirovany Zivotopis

e Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych Uidajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v
Zivotopise

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR

o <Cestné vyhlasenie o §tatnom obcianstve ¢&lenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obCan SR, cCestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR)

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Statnej sluzby

e pisomny sthlas o tom, ze materialy, ktoré uchadza¢ poskytne v suvislosti so ziadostou o
zaradenie do vyberu bude sluzobny urad spracovavat’ podla zakona ¢. 122/2013 Z. z. o
ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny stihlas musi obsahovat
meno a priezvisko toho, kto sthlas dava, komu dava tento suhlas, Géel, na ktory sa stihlas
dava, zoznam/rozsah osobnych tdajov, ¢as platnosti stihlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je
suhlas neplatny.

Pozn.: uchadzac je povinny prilozit’ vSetky pozadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost’
0 zaradenie do vyberu elektronicky!!!.

Prosim Vs, aby ste vietky ¢estné vyhlasenia vytla¢ili na jednu stranu. Dakujem



