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1. krok

2. krok



3. krok
ŽIADATEĽ SA PRIHLÁSI POMOCOU POUŽÍVATEĽSKÉHO E-MAILU A HESLA.
V PRÍPADE, ŽE DISPONUJE ELEKTRONICKÝM PODPISOM, PRIHLÁSI SA CEZ OBČIANSKY
PREUKAZ S ELEKTRONICKÝM KONTAKTNÝM ČIPOM (EID)



UPOZORNENIE
SUBJEKTY V ITMS2014+ PRE ŠTÁTNU A
MINIMÁLNU POMOC MUSIA BYŤ URČENÉ
AKO SUBJEKT, KTORÝ JE OPRÁVNENÝM
PRÍJEMCOM ŠTÁTNEJ A MINIMÁLNEJ POMOCI
V ZMYSLE PLATNEJ A NOTIFIKOVANEJ
SCHÉMY S PRÍZNAKOM ÁNO.

SUBJEKT MUSÍ MAŤ V SYSTÉME ITMS2014+
ZADEFINOVANÚ VEĽKOSTNÚ KATEGÓRIU
PODNIKU.

Z UVEDENÝCH DÔVODOV, JE POTREBNÉ V
ČASTI ,,SPRÁVA SUBJEKTU A OSÔB“-
SPRÁVA SUBJEKTU; SEKCIA: ZÁKLADNÉ
ÚDAJE SI DANÚ VEĽKOSTNÚ KATEGÓRIU
PRIRADIŤ (PROSTREDNÍCTVOM IKONY
CERUZKY JE MOŽNÉ EDITOVAŤ INFORMÁCIE)
A VYKONANÉ ZMENY ULOŽIŤ.

PO VYKONANÍ ZMIEN ODPORÚČAME
ODHLÁSIŤ SA A PRIHLÁSIŤ SA.



PO ÚSPEŠNOM PRIHLÁSENÍ SA ŽIADATEĽOVI ZOBRAZÍ HLAVNÁ 
STRÁNKA. 

NA ĽAVEJ STRANE SI ŽIADATEĽ KLIKNE NA „ŠTÁTNA A 

MINIMÁLNA POMOC“, KDE SA MU ZOBRAZÍ ZÁLOŽKA 
„ŽIADOSTI POTRAVINÁRI “



NA PRAVEJ STRANE OBRAZOVKY JE ŽIADATEĽOVI K DISPOZÍCII
,,FORMULÁROVÝ NAVIGÁTOR“, KTORÝ UĽAHČUJE
ŽIADATEĽOVI RÝCHLE ORIENTOVANIE A PRECHOD MEDZI
JEDNOTLIVÝMI SEKCIAMI V RÁMCI ŽIADOSTI.



PO KLIKNUTÍ NA ZÁLOŽKU „ ŽIADOSTI POTRAVINÁRI“ SA ZOBRAZÍ 
OBRAZOVKA, KDE ŽIADATEĽ KLIKNE NA IKONU „VYTVORIŤ“. 
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IDENTIFIKÁCIA 

ŽIADATEĽA A OSÔB



ŽIADATEĽOVI SA ZOBRAZÍ ŽIADOSŤ 
S PRIDELENÝM UNIKÁTNYM KÓDOM. 

NÁSLEDNE ZAČÍNA VYPLŇOVANÍM ČASTI 
„IDENTIFIKÁCIA ŽIADATEĽA A OSÔB 
(1)(2)(3)(4)“ TAK, ŽE KLIKNE NA ČASŤ 1. 
IDENTIFIKÁCIA ŽIADATEĽA, 1. A ZÁKLADNÉ 
ÚDAJE. 

VŠETKY POLIA OZNAČENÉ „●“SÚ POVINNÉ.

UPOZORNENIE: ŽIADATEĽ MUSÍ MAŤ 
VYPLNENÚ KATEGÓRIU PODNIKU A 
PREDMET PREVAŽUJÚCEJ ČINNOSTI 
(SPRÁVA SUBJEKTU A OSÔB). 
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6. krok

ŽIADATEĽ POKRAČUJE V ŽIADOSTI V ČASTI „IDENTIFIKÁCIA 
ŽIADATEĽA A OSÔB“ NA KATEGÓRIU 2. BANKOVÉ SPOJENIE 
SUBJEKTU



NOVÉ BANKOVÉ 
SPOJENIE
Kliknúť na ikonu ceruzky. Následne
sa zobrazí nová obrazovka a žiadateľ
vyplní údaje (všetky položky
sú povinné). Upozorňujeme,
že žiadateľ je povinný vložiť
do systému originál potvrdenie
o vedení účtu v banke nie staršie ako
tri mesiace, resp. zmluvu o účte.
Tento dokument nie je potrebné
zasielať poštou na adresu platobnej
agentúry.
Upozornenie: žiadateľ vypĺňa IBAN bez medzier.



VÝBER 

OVERENÉHO 

ÚČTU*

Kliknúť na ikonu vybrať. Následne
sa zobrazí nová obrazovka a žiadateľ
si vyberie bankové spojenie, ktoré
už má zadané v systéme ITMS2014+.
V prípade, že si žiadateľ zvolí daný
účet, klikne na štvorček a následne
svoju voľbu potvrdí kliknutím
na ,,vybrať“.

* V prípade, ak je žiadateľ už žiadateľom iných opatrní v systéme 

ITMS2014+ - daný účet je skontrolovaný platobnou agentúrou. 



AUTOMATICKY 
VLOŽENÝ 
ÚČET

V prípade, že v žiadosti sa zobrazuje
už overený účet a žiadateľ ho chce
zmeniť, je potrebné kliknúť
na ,,zrušiť“.
Následne žiadateľ pokračuje
kliknutím na ikonu ,,ceruzka“; príp.
na ,,vybrať“ (viď predchádzajúce
kroky).
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PRIRADENIE KONTAKTNÝCH OSÔB A ŠTATUTÁRNYCH ZÁSTUPCOV. ŽIADATEĽ OZNAČÍ
KONKRÉTNU/KONKRÉTNE OSOBU/OSOBY A NÁSLEDNE TENTO VÝBER POTVRDÍ IKONOU „VYBRAŤ“.

UPOZORNENIE: PRI DANOM KROKU SA ŽIADATEĽOVI ZOBRAZUJÚ OSOBY UŽ ZAEVIDOVANÉ POD SUBJEKTOM. AK
ŽIADATEĽ CHCE PRIDAŤ INÚ OSOBU, KTORÚ ZATIAĽ NEZAEVIDOVAL, MUSÍ VYKONAŤ DOPLNENIE TEJTO
OSOBY/OSÔB V „SPRÁVA SUBJEKTU A OSÔB“.





ŽIADOSŤ A POŽIADAVKA 

NA DOTÁCIU 



ŽIADATEĽ 
PRE VYPLNENIE 
POŽIADAVKY 
NA DOTÁCIU KLIKNE 
NA „PRIDAŤ 
PREVÁDZKU.“

V PRÍPADE, ŽE ŽIADATEĽ 
MÁ VIACERO 
PREVÁDZOK, KTORÉ SÚ 
OPRÁVNENÝMI 
PRE POSKYTNUTIE 
ŠTÁTNEJ POMOCI, 
VYTVORÍ POŽIADAVKU 
PRE KAŽDÚ JEDNU 
ZVLÁŠŤ. 
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ÚDAJE OZNAČENÉ 
„●“SÚ POVINNÉ.



PRE VYPLNENIE POŽIADAVKY, ŽIADATEĽ KLIKNE 
NA DANÝ RIADOK PREVÁDZKY. 
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ELEKTRICKÁ 
ENERGIA 



PRÍKLAD FAKTÚRY 

Údaje pre zadanie jednotkovej
ceny za komoditu. Príklad
faktúry s dvomi tarifami.

Dodávka silovej elektriny =
spotreba v danom mesiaci



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE 10. krok



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE 

ŽIADATEĽ PRI VYPLNENÍ 
REFERENČNÉHO 
OBDOBIA MÔŽE 
POSTUPOVAŤ:
A: VYBERIE KAŽDÝ 
MESIAC ZVLÁŠŤ (NAPR. 
OD JANUÁR DO JANUÁR) 
B: V PRÍPADE, ŽE MÁ 
ŽIADATEĽ SÚHRNNÚ 
FAKTÚRU ZA VIAC 
MESIACOV DOKOPY 
(NAPR. OD JANUÁRA 
PO APRÍL) VYBERIE SI 
MOŽNOSŤ DÁTUMOVÉHO 
ROZSAHU OD JANUÁR 
DO APRÍL. 



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE

JEDNOTKOVÁ CENA ZA KOMODITU SAVYPOČÍTA 
NA ZÁKLADE VÁŽENÉHO PRIEMERU. ŽIADATEĽ 
VYPLNÍ NA ZÁKLADE FAKTÚR/ZMLUVY 
POŽADOVANÉ HODNOTY (spotreba a jednotková cena 
za komoditu). REFERENČNÉ OBDOBIE JE OBDOBIE 
OD 1.1.2021 DO 31.12.2021.  
V PRÍPADE, AK MÁ ŽIADATEĽ FAKTÚRU ZA VIAC 
MESIACOV SÚHRNE, ZADÁVA ÚDAJE Z DANEJ 
FAKTÚRY (TZN., NIE JE POTREBNÉ TO DELIŤ 
PO MESIACOCH). 
PO VYPLNENÍ ŽIADATEĽ KLIKNE NA „ĎALEJ“. 



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE

NA ZÁKLADE DOPLNENÝCH 
ÚDAJOV SA JEDNOTKOVÁ CENA 
V REFERENČNOM OBDOBÍ 
ZA KOMODITU AUTOMATICKY 
VYPOČÍTA A DOPLNÍ.
ŽIADATEĽ JE POVINNÝ 
DOLOŽIŤ ZMLUVU A INÉ  
RELEVANTNÉ DOKLADY 
(MESAČNÉ FAKTÚRY, SÚHRNNÉ 
FAKTÚRY), KTORÉ PREUKAZUJÚ 
VÝPOČET JEDNOTKOVEJ CENY.
ŽIADATEĽ KLIKNE 
NA ,,VYBERTE SÚBORY“ A 
IMPORTUJE DANÝ DOKLAD, 
NÁSLEDNE KLIKNÚŤ 
NA ,,DOKONČIŤ“. 
ŽIADATEĽ ROVNAKÝM 
PRINCÍPOM VYPLNÍ VŠETKY 
MESIACE V REFERENČNOM 
OBDOBÍ. 



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE

NA ZÁKLADE ÚDAJOV A VYBRANÉHO OBDOBIA 
SA AUTOMATICKY DOPLNÍ JEDNOTKOVÁ CENA 
ZA KOMODITU ZA VŠETKY VYBRANÉ MESIACE. 
V PRÍPADE, ŽE CHCE ŽIADATEĽ ZMENIŤ HODNOTU 
JEDNOTKOVEJ CENY ZA KOMODITU V DANOM 
MESIACI, KLIKNE NA PREDMETNÝ RIADOK. 



ELEKTRICKÁ ENERGIA – REFERENČNÉ OBDOBIE

V PRÍPADE, ŽE CHCE ZMENIŤ ŽIADATEĽ
JEDNOTKOVÚ CENU ZA KOMODITU V DANOM
MESIACI KLIKNE NA ,,CERUZKU“.
NÁSLEDNE CEZ ,,VYPOČÍTAŤ“ ZMENÍ HODNOTY.
ŽIADATEĽ JE POVINNÝ NAHRAŤ NOVÝ DOKUMENT
PREUKAZUJÚCI DOPLNENÉ HODNOTY.



ELEKTRICKÁ ENERGIA – OPRÁVNENÉ OBDOBIE

OPRÁVNENÉ OBDOBIE SA VYPĹŇA NA ROVNAKOM
PRINCÍPE AKO REFERENČNÉ OBDOBIE.

11. krok



ELEKTRICKÁ ENERGIA  NAVÝŠENIE JEDNOTKOVEJ CENY JE AUTOMATICKY SYSTÉMOM
PRERÁTANÉ NA ZÁKLADE VYPLNENÝCH ÚDAJOV V REFERENČNOM
A OPRÁVNENOM OBDOBÍ. AK ŽIADATEĽ NEVYPLNÍ VŠETKY MESIACE,
NIE JE MOŽNÉ SI PODAŤ ŽIADOSŤ O DOTÁCIU.



UPOZORNENIE

Odporúčame vypĺňať jednotkovú cenu za komoditu
v referenčnom/oprávnenom období za každý mesiac osobitne
(v prípade, ak žiadateľ vie na základe faktúr/zmlúv určiť jednotkovú
cenu za komoditu za viac období naraz zvolí túto možnosť).

V prípade oprávneného obdobia v roku 2022 pri mesiacoch, kedy
žiadateľ nemá k dispozícii jednotkovú cenu za komoditu zvolí metódu
kvalifikovaného odhadu.

Ak sa jednotková cena za komoditu nemenila v oprávnenom období
oproti referenčnému, žiadateľ nemá nárok na požiadavku.



ELEKTRICKÁ ENERGIA – SPOTREBA    

PRI VYP ĹŇANÍ SPOTREBY NIE JE POTREBNÉ VRACAŤ SA VŽDY
DO CELKOVÉHO PREHĽADU. VYUŽITÍM ŠÍPOK SA ŽIADATEĽ
VIE POSÚVAŤ V ŽIADOSTI PO JEDNOTLIVÝCH MESIACOCH
AUTOMATICKY.

POMÔCKA



ELEKTRICKÁ ENERGIA – SPOTREBA   

PRI URČENÍ SPOTREBY ZA DANÝ
MESIAC V OPRÁVNENOM OBDOBÍ
ŽIADATEĽ KLIKNE NA KONKRÉTNY
RIADOK PREDSTAVUJÚCI DANÝ
MESIAC A VYPLNÍ VŠETKY ÚDAJE A
VLOŽÍ DOKLADY. V PRÍPADE
MESIACOV, KEDY ŽIADATEĽ NEMÁ
K DISPOZÍCII FAKTÚRU, ZVOLÍ
METÓDU KVALIFIKOVANÉHO
ODHADU.
ŽIADATEĽ KLIKNE NA ,,CERUZKA“
A VYPLNÍ ÚDAJE ZA ROK 2022.

Pozn: stále je umožnené editovať
takýmto spôsobom jednotkovú cenu
za komoditu pre rok 2021 a 2022.
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ELEKTRICKÁ ENERGIA – SPOTREBA   

PRI URČENÍ SPOTREBY ZA DANÝ
MESIAC V OPRÁVNENOM OBDOBÍ
ŽIADATEĽ KLIKNE NA KONKRÉTNY
RIADOK PREDSTAVUJÚCI DANÝ
MESIAC A VYPLNÍ VŠETKY ÚDAJE A
VLOŽÍ DOKLADY. V PRÍPADE
MESIACOV, KEDY ŽIADATEĽ NEMÁ
K DISPOZÍCII FAKTÚRU, ZVOLÍ
METÓDU KVALIFIKOVANÉHO
ODHADU.
ŽIADATEĽ KLIKNE NA ,,CERUZKA“
A VYPLNÍ ÚDAJE ZA ROK 2022.

Požiadavka je určená ako súčin spotreby
a navýšenia jednotkovej ceny
za komoditu.

Pozn: stále je umožnené editovať
takýmto spôsobom jednotkovú cenu
za komoditu pre rok 2021 a 2022.



ELEKTRICKÁ ENERGIA – VYPLNENÁ POŽIADAVKA  



PLYN 



PLYN – REFERENČNÉ OBDOBIE  13. krok



PLYN – REFERENČNÉ OBDOBIE 

ŽIADATEĽ PRI VYPLNENÍ 
REFERENČNÉHO 
OBDOBIA MÔŽE 
POSTUPOVAŤ:
A: VYBERIE KAŽDÝ 
MESIAC ZVLÁŠŤ (NAPR. 
OD JANUÁR DO JANUÁR) 
B: V PRÍPADE, ŽE MÁ 
ŽIADATEĽ SÚHRNNÚ 
FAKTÚRU ZA VIAC 
MESIACOV DOKOPY 
(NAPR. OD JANUÁRA 
PO APRÍL) VYBERIE SI 
MOŽNOSŤ DÁTUMOVÉHO 
ROZSAHU OD JANUÁR 
DO APRÍL. 



PLYN– REFERENČNÉ OBDOBIE

JEDNOTKOVÁ CENA ZA KOMODITU SAVYPOČÍTA 
NA ZÁKLADE VÁŽENÉHO PRIEMERU. ŽIADATEĽ 
VYPLNÍ NA ZÁKLADE FAKTÚR/ZMLUVY 
POŽADOVANÉ HODNOTY (spotreba a jednotková cena 
za komoditu). 
REFERENČNÉ OBDOBIE JE OBDOBIE OD 1.1.2021 
DO 31.12.2021.  
V PRÍPADE, AK MÁ ŽIADATEĽ FAKTÚRU ZA VIAC 
MESIACOV SÚHRNE, ZADÁVA ÚDAJE Z DANEJ 
FAKTÚRY (TZN., NIE JE POTREBNÉ TO DELIŤ 
PO MESIACOCH). 
PO VYPLNENÍ ŽIADATEĽ KLIKNE NA „ĎALEJ“.



PLYN – REFERENČNÉ OBDOBIE

NA ZÁKLADE DOPLNENÝCH 
ÚDAJOV SA JEDNOTKOVÁ CENA 
V REFERENČNOM OBDOBÍ 
ZA KOMODITU AUTOMATICKY 
VYPOČÍTA A DOPLNÍ.
ŽIADATEĽ JE POVINNÝ 
DOLOŽIŤ ZMLUVU A INÉ  
RELEVANTNÉ DOKLADY 
(MESAČNÉ FAKTÚRY, SÚHRNNÉ 
FAKTÚRY), KTORÉ PREUKAZUJÚ 
VÝPOČET JEDNOTKOVEJ CENY.
ŽIADATEĽ KLIKNE 
NA ,,VYBERTE SÚBORY“ A 
IMPORTUJE DANÝ DOKLAD, 
NÁSLEDNE KLIKNÚŤ 
NA ,,DOKONČIŤ“. 
ŽIADATEĽ ROVNAKÝM 
PRINCÍPOM VYPLNÍ VŠETKY 
MESIACE V REFERENČNOM 
OBDOBÍ. 



PLYN – REFERENČNÉ OBDOBIE

NA ZÁKLADE ÚDAJOV A VYBRANÉHO OBDOBIA SA 
AUTOMATICKY DOPLNÍ JEDNOTKOVÁ CENA 
ZA KOMODITU ZA VŠETKY VYBRANÉ MESIACE. 
V PRÍPADE, ŽE CHCE ŽIADATEĽ ZMENIŤ HODNOTU 
JEDNOTKOVEJ CENY ZA KOMODITU V DANOM 
MESIACI, KLIKNE NA PREDMETNÝ RIADOK. 



PLYN – REFERENČNÉ OBDOBIE

V PRÍPADE, ŽE CHCE ZMENIŤ ŽIADATEĽ
JEDNOTKOVÚ CENU ZA KOMODITU V DANOM
MESIACI KLIKNE NA ,,CERUZKU“. NÁSLEDNE CEZ
,,VYPOČÍTAŤ“ ZMENÍ HODNOTY. ŽIADATEĽ JE
POVINNÝ NAHRAŤ NOVÝ DOKUMENT
PREUKAZUJÚCI DOPLNENÉ HODNOTY.



PLYN – OPRÁVNENÉ OBDOBIE

OPRÁVNENÉ OBDOBIE SA VYPĹŇA NA ROVNAKOM
PRINCÍPE AKO REFERENČNÉ OBDOBIE.
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PLYN – SPOTREBA   

SPOTREBA V OPRÁVNENOM OBDOBÍ SA PRI KOMODITE PLYN VYPĹŇA NA ZÁKLADE
VYÚČTOVANIA.
A: MESAČNÉ FAKTÚRY – VYPĹŇA SA KAŽDÝ RIADOK SAMOSTATNE AKO PRI ELEKTRICKEJ
ENERGII (VIĎ STRANA 33 – 35)
B. VYÚČTOVACIA FAKTÚRA ZA ROK 2022 V ROKU 2023

VARIANT B:

15. krok



PLYN – SPOTREBA   

ŽIADATEĽ PO KLIKNUTÍ NA ,,VYPLNIŤ SPOTREBU“ VYBERIE ROZSAH, OD KTORÉHO
MESIACA. ŽIADATEĽ V PRÍPADE, ŽE NEMÁ K DISPOZÍCII MESAČNÉ FAKTÚRY ODFOTÍ
PLYNOMER, RESP. VLOŽÍ VYÚČTOVACIU FAKTÚRU ZA DANÉ OBDOBIE. V PRÍPADE, ŽE
NEMÁ ŽIADATEĽ K DISPOZÍCII VYŠŠIE UVEDENÉ (VYÚČTOVACIU FAKTÚRU BUDE MAŤ
K DISPOZÍCII NA ZAČIATKU ROKA 2023) ODHADNE SPOTREBU NA ZÁKLADE
KVALIFIKOVANÉHO ODHADU.



PLYN – VYPLNENÁ POŽIADAVKA  



UPOZORNENIE

Z dôvodu kvalifikovaného odhadu za určité mesiace, Pôdohospodárska
platobná agentúra v rámci finančného zúčtovania prepočíta výšku
požiadavky. Neoprávnenú časť dotácie bude príjemca dotácie povinný
vrátiť. V rámci zúčtovacieho obdobia je žiadateľ povinný spätne
vydokladovať jednotlivé mesiace, kde uviedol kvalifikovaný odhad.

Ak sa jednotková cena za komoditu nemenila v oprávnenom období
oproti referenčnému, žiadateľ nemá nárok na požiadavku.

Žiadosť bez vložených faktúr/dokumentov pri jednotlivých mesiacoch
nie je možné odoslať (pri kvalifikovaných odhadoch odporúčame
vložiť faktúru za rok 2021).



PODMIENKY 

POSKYTNUTIA POMOCI 



PO VYPLNENÍ POŽIADAVKY 
O DOTÁCIU ŽIADATEĽ POKRAČUJE 
DO ČASTI ,,PODMIENKY 
POSKYTNUTIA POMOCI (6)“.
MODRÉ POLIA SA OVERUJÚ 
AUTOMATICKY, TZN., ŽE ŽIADATEĽ 
NEMUSÍ VYKONAŤ ŽIADNE ÚKONY.
ŽLTÉ POLIA ŽIADATEĽ MÔŽE 
VYPLNIŤ, ALE NIE JE TO POVINNOSŤ.
ČERVENÉ POLIA VYŽADUJÚ ÚKON 
ŽIADATEĽA, TZN.,  ŽE ŽIADATEĽ JE 
POVINNÝ VLOŽIŤ POŽADOVANÝ 
DOKUMENT.

UPOZORNENIE: BEZ VLOŽENIA 
DOKUMENTU NIE JE MOŽNÉ ODOSLAŤ 
ŽIADOSŤ. 
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PREHĽAD O ŠTÁTNEJ POMOCI 
PRIJATEJ/POŽIADANEJ PODĽA 
ODDIELU 
2.1 DOČASNÉHO RÁMCA



ŽIADATEĽ UVEDIE POSKYTNUTÚ ŠTÁTNU POMOC PODĽA ODDIELU 2.1.
DOČASNÉHO RÁMCA, RESP., AK PRED PODANÍM ŽIADOSTI ALEBO POČAS
PODANIA ŽIADOSTI ŽIADA O INÚ ŠTÁTNU POMOC PODĽA UVEDENÉHO
DOČASNÉHO RÁMCA JE POVINNÝ TÚTO POMOC UVIESŤ. ÚDAJE OZNAČENÉ
„●“SÚ POVINNÉ.
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VYHLÁSENIE ŽIADATEĽA, 

ČESTNÉ PREHLÁSENIE A ZÁVÄZKY 

PRÍLOHY



ČASŤ „VYHLÁSENIE ŽIADATEĽA, ČESTNÉ PREHLÁSENIE A ZÁVÄZKY (7)“ SI ŽIADATEĽ DÔKLADNE 
PREČÍTA. ODOSLANÍM ŽIADOSTI ŽIADATEĽ SÚHLASÍ S VYHLÁSENÍM (7.A), ČESTNÝM PREHLÁSENÍM 
(7.B) A PRISTUPUJE K UVEDENÝM ZÁVÄZKOM (7.C). 
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ČASŤ „PRÍLOHY (8)“ JE URČENÁ PRE ŽIADATEĽA, KTORÝ CHCE PRIPOJIŤ K ŽIADOSTI ĽUBOVOĽNÉ 
PRÍLOHY, KTORÉ POVAŽUJE PRE ÚČELY PODANIA ŽIADOSTI ZA RELEVANTNÉ. 



ODOSLANIE 

ŽIADOSTI 



ŽIADATEĽ PO KLIKNUTÍ 
NA „KONTROLA ŽIADOSTI“ 
SKONTROLUJE, ČI JE JEHO ŽIADOSŤ 
KOMPLETNE VYPLNENÁ.  
V PRÍPADE, AK ŽIADOSŤ VYKAZUJE 
NEDOSTATKY, ŽIADATEĽ JE 
POVINNÝ ICH ODSTRÁNIŤ. 

UPOZORŇUJEME, ŽE ŽIADOSŤ JE 
MOŽNÉ ODOSLAŤ LEN V PRÍPADE, 
ŽE JE BEZ NEDOSTATKOV. 

19. krok



V PRÍPADE, ŽE JE ŽIADOSŤ
KOREKTNE VYPLNENÁ, ŽIADATEĽ
PRISTÚPI KU KROKU „ODOSLAŤ“.

20. krok



PO KLIKNUTÍ NA IKONU
„ODOSLAŤ“ SA ŽIADATEĽOVI
ZOBRAZÍ OKNO S UPOZORNENÍM,
ČI CHCE NAOZAJ ODOSLAŤ
ŽIADOSŤ. POKRAČUJE CEZ IKONU
„ÁNO“, ČÍM SA VYTVORÍ
PODANIE ŽIADOSTI. ŽIADATEĽ
POKRAČUJE KLIKNUTÍM
NA IKONU „ĎALEJ“.

21. krok



22. krok



V ZÁVISLOSTI OD PRIHLÁSENIA
SA DO SYSTÉMU ITMS2014+,
SA ŽIADATEĽOVI PONÚKNE SPÔSOB
PREDLOŽENIA ŽIADOSTI
(LISTINNE ALEBO ELEKTRONICKY).

AK SA ŽIADATEĽ PRIHLÁSIL CEZ
SVOJ OBČIANSKY PREUKAZ
S ELEKTRONICKÝM KONTAKTNÝM
ČIPOM SPRÍSTUPNÍ SA MOŽNOSŤ
PODAŤ ŽIADOSŤ ELEKTRONICKY.

MOŽNOSŤ PODAŤ ŽIADOSŤ
LISTINNE ZOSTÁVA ZACHOVANÁ.
PO VYBRATÍ SPÔSOBU
PREDLOŽENIA ŽIADOSTI, ŽIADATEĽ
KLIKNE NA IKONU „ĎALEJ“.



VYTVORÍ SA SUMARIZÁCIA
PODANIA. ŽIADATEĽ KLIKNE
NA IKONU „DOKONČIŤ“.



UPOZORNENIE

Odporúčame žiadateľom pravidelne sledovať
e-mailovú adresu zadanú v žiadosti (zasielané
notifikácie a upozornenia na stav žiadosti) a
samotnú žiadosť v ITMS2014+ z dôvodu
priebehu administrácie.

Pri listinnom odoslaní žiadosti je žiadateľ povinný žiadosť odoslať na adresu
Pôdohospodárskej platobnej agentúry. Žiadosť nestačí vytvoriť v systéme ITMS2014+, ale je
potrebné dokončiť podanie. Ak je žiadateľ prihlásený s občianskym preukazom s čipom – je mu
umožnené podpísať žiadosť prostredníctvom kvalifikovaného elektronického podpisu.
Ak žiadateľ zvolí listinné podanie je povinný zaslať žiadosť s overeným podpisom na adresu
Pôdohospodárskej platobnej agentúry.
Ak si žiadateľ vyššie uvedenú povinnosť nesplní, Pôdohospodárska platobná agentúra
to bude posudzovať ako nekorektne odoslanú žiadosť.



ŽIADOSŤ SA ZOBRAZÍ V STAVE
„ODOSLANÁ“. NASLEDUJE PROCES
ADMINISTRÁCIE NA STRANE
PÔDOHOSPODÁRSKEJ PLATOBNEJ
AGENTÚRY.

KOMUNIKÁCIA SO ŽIADATEĽOM,
PRÍPADNE NÍM URČENOU OSOBOU
PREBIEHA VÝLUČNE E-MAILOVOU
FORMOU.

UPOZORNENIE: V PRÍPADE 
LISTINNÉHO ODOSLANIA ŽIADOSTI 
JE POTREBNÉ SI STIAHNUŤ 
DO POČÍTAČA PDF DOKUMENT.

23. krok



LISTINNÉ ODOSLANIE -
ŽIADATEĽ SI ŽIADOSŤ VYTLAČÍ 
V JEDNEJ KÓPII, PODPISY
OPRÁVNENÝCH OSÔB KONAŤ 
ZA ŽIADATEĽA ÚRADNE 
OSVEDČÍ A ZAŠLE NA ADRESU: 

Pôdohospodárska platobná agentúra

Sekcia organizácie trhu a štátnej pomoci 

Odbor štátnej pomoci 

Hraničná 12 

815 26 Bratislava

Listinné podanie žiadosti je možné nahradiť kvalifikovaným elektronickým podpisom a predložením žiadosti do
elektronickej schránky Pôdohospodárskej platobnej agentúry (prostredníctvom ITMS2014+ alebo cez všeobecnú agendu na 
Slovensko.sk) 


