Oznamenie pre prijemcov pomoci v ramci SOP P-RV
k monitorovacej sprave za rok 2007

Vézeni prijemcovia pomoci,

ked'Zze sa blizi termin zaslania monitorovacej spravy a hromadia sa otdzky suvisiace s jej
zasielanim a vyplnanim, PPA pre Vas pripravila aktualizdciu vysvetliviek k danej
problematike. Verime, ze uvedené informacie Vam budu napomocné.

Informacie z prirucky pre Ziadatel’a/prijemcu pomoci

V priebehu realizacie projektu je Ziadatel povinny roc¢ne predkladat PPA
»Monitorovaciu spravu®. Tuto spravu posiela na ustredie PPA — Odbor monitoringu do 31.
marca, vktorej uvaddza udaje za predchddzajuci kalenddrny rok. Pre kazdé
opatrenie/podopatrenie je vypracovany samostatny formuldr monitorovacej spravy.

V sprave uvedie podrobny harmonogram vykonanych prac, problémy pri realizécii
projektu a d’alSie naleZitosti, ktoré su obsahom spravy. Povinnou prilohou spravy pre
vybrané opatrenia su aj képie uctovnych vykazov (podvojné uctovnictvo — suvaha, vykaz
ziskov a strat k 31.12. predchédzajiaceho roka, jednoduché uctovnictvo — vykaz o prijmoch
a vydavkoch, vykaz o majetku a zadvizkov k 31. 12. predchadzajiiceho roka). V pripade, ak
Ziadatel’ ma povinnost’ auditu na zaklade zdkona ¢. 511/1992 v zneni neskorSich predpisov
ma moznost’ predlozit’ monitorovaciu spravu vratane priloh najneskor do 30. 06. daného
roka.

Pre monitorovanie uspesnosti realizacie projektu je dolezité vyplnit’ Cast’ ,,Ukazovatele
uspesnosti projektu“, kde uvedie redlne hodnoty meratelnych ukazovatelov za
predchadzajuci kalendarny rok (prip. za 2 predchadzajtice roky). Tieto tabul’ky maji podobnu
Struktaru ako tabulky v Casti C. v Zavédznej osnove podnikatel'ského planu. Monitorovaciu
spravu vratane vSetkych priloh je ziadatel’ povinny predlozit’ PPA aj za rok po ukonceni
projektu, tzn. rok po vyplateni poslednej platby (ak je napr. poslednd platba vykonana
v novembri 2006, znamena to, Ze Ziadatel’ predklada posledni monitorovaciu spravu aj za rok
2007, ktort je povinny predlozit’ najneskdr do 31. 03. 2008).

PPA si vyhradzuje pravo poziadat o dodato¢né informécie o projekte a/alebo o ziadatelovi,
kedykol'vek v priebehu realizacie projektu.




Otazky ziadatel’ov a odpovede PPA

Otazka ¢. 1:

Kto je povinny zaslat’ monitorovovaciu spravu za rok 2007?

Odpoved’:

Prijemca pomoci, s ktorym PPA uzavrela zmluvu o poskytnuti NFP v rokoch 2004 - 2007
v ramci SOP Pol'nohospodarstvo arozvoj vidieka ato aj vtom pripade, ak zmluva bola
uzatvorend koncom mesiaca decembra 2007. Monitorovacia sprava za rok 2007 sa zasiela aj
v tom pripade, ze v roku 2007 sa este nezacalo s fyzickou realizaciou projektu.

Ti prijemcovia pomoci, ktori poslali poslednu MS za rok 2006, tzn. Ze im bola vyplatena
posledna platba v roku 2005 uz MS za rok 2007 neposielaju.

Otazka ¢. 2:

Kde sa nachadza aktualne tla¢ivo monitorovacej spravy?

Odpoved’:

Kazdé opatrenie/podopatrenie ma samostatné tla¢ivo monitorovacej spravy, ktoré najdete na
internetovej stranke PPA www.apa.sk v €asti Sektorovy operacny program/Metodika pre
tvorbu projektov/Priloha ¢. 1 k Zmluve.

Otazka €. 3:

Je mozné vyplnit’ tla¢ivo monitorovacej spravy aj perom?
Odpoved’:

Ano.

Otazka ¢. 4:

Do kedy najneskor je potrebné zaslat’ monitorovaciu spravu?

Odpoved’:

Ziadatel’ je povinny zaslat’ monitorovaciu spravu za rok 2007 do 31. marca 2008, kde uvedie
udaje za predchéadzajici rok. V pripade, ak Ziadatel ma povinnost’ auditu na zaklade zékona €.
511/1992 v zneni neskor$ich predpisov ma moznost’ predlozit’ monitorovaciu spravu vratane
priloh najneskor do 30. 06. 2008.

Otazka €. 5:

Co v pripade, ak ziadatel ma v zmluve o poskytnuti NFP uvedeny iny datum na predloZenie
monitorovacej spravy nez 31.3. (napr. 31.01.)?

Odpoved’:

Ak ma ziadatel uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP iny ddtum na predloZenie monitorovace;j
spravy nez 31.03., posiela monitorovaciu spravu za rok 2007 do 31.03.2008 resp. do
30.06.2008 (ak ma povinnost’ auditu). V tomto pripade sa to nebude povazovat’ za porusenie
zmluvy, ani sa nebude posielat’ vyzva Ziadatelom na predloZenie monitorovacej spravy.

Otazka €. 6:

Ako rozhodujici datum pre podanie monitorovacej spravy sa berie datum podacej peciatky
posty na obalke alebo datum dorucenia na PPA?

Odpoved’:

Rozhodujuci je daitum podacej peciatky posty.



Otazka €. 7:

Kam zaslat’” monitorovaciu spravu? Moéze ju ziadatel' prilozit’ aj k Zziadosti o platbu alebo
odovzdat’ na regionalnom pracovisku?

Odpoved’:

Po minuloro¢nych skusenostiach ziadame vSetkych ziadatel'ov, ktori maji povinnost’ zaslat
monitorovaciu spravu, aby ju posielali samostatne poStou na doleuvedenu adresu alebo ju
dorucili osobne do podatel'ne ustredia PPA.

Adresa pre dorucenie:
PPA

Odbor monitoringu
Dobrovicova 12

815 26 Bratislava

Otazka ¢. 8:

Co v pripade, ak Ziadatel’ neposle monitorovaciu spravu do 31. 03. 2008 resp. do 30.06.2008
(v pripade auditu)?

Odpoved’:

PPA =zaSle ziadatelovi vyzvu na predlozenie monitorovacej spravy av pripade jej
nepredloZenia do stanoveného terminu vo vyzve, bude vznesena poziadavka na pozastavenie
platieb pre daného ziadatel'a az do doby predloZenia monitorovacej spravy.

Otazka €. 9:

Co v pripade, ak Ziadatel’ zasle monitorovaciu spravu v stanovenom termine ale nekompletne
vyplnena?

Odpoved’:

PPA sa najskor skontaktuje so ziadatelom mailom alebo telefonicky, kde mu objasni, ktoré
Casti monitorovacej spravy chybaju alebo st zle vyplnené. Ak ziadatel’ nebude reagovat’ na
mailovy alebo telefonicky kontakt, PPA mu poSle vyzvu na predlozenie opravenej
monitorovacej spravy a v pripade jej nepredlozenia do stanoveného terminu vo vyzve, bude
vznesena poziadavka na pozastavenie platieb pre daného ziadatel'a az do doby predlozenia
opravenej monitorovacej spravy.

Otazka €. 10:

Kde moze ziadatel ziskat' d’al$ie informacie ohladom zasielania a vypliania monitorovacej
spravy?

Odpoved’:

Ziadatel’ moZe adresovat’ svoje otazky (podotykame, Ze len ohladom monitorovacich sprav!)
mailom na adresu: veronika.singerova@apa.sk



Poznamky k vypiiianiu jednotlivych bodov monitorovacej spravy

0d 01.01.20.. _do 31.12.20..

Vypliia sa obdobie, za ktoré sa predkladd dana monitorovacia sprava, t.j. pri monitorovacej
sprave za rok 2007 tam bude uvedené od 01.01.2007 do 31.12.2007.

Ked’ze sa monitorovacia sprava predklad4 za kalendarny rok, obdobie od — do ma byt’ vzdy
vyplnené od 01.01.2007 do 31.12.2007, ato aj v tom pripade, Ze prijemca pomoci ukoncil
realizaciu projektu napr. 28.10.2007

Koéd projektu
Kod projektu je 11-miestny tzn. do kazdej kolonky (uzsej aj SirSej) sa vpisuje jedno ¢islo. Kod
projektu je uvedeny v oznameni o registrcii projektu a taktiez v zmluve o poskytnuti NFP.

Bod 1 - Predkladand monitorovacia sprdva je:

Spréava za rok 2007 moze byt bud’ priebezna alebo posledna.

Iba v tom pripade, Zze prijemcovi pomoci bola uhradend poslednd platba v priebehu roka
2006, je predkladana monitorovacia sprava za rok 2007 jeho posledna!

Predkladand monitorovacia za rok 2007 je priebeZna ak:

1. prijemca pomoci mal uhradenu poslednu platbu v priebehu roka 2007, alebo

2. prijemca pomoci mal uhradenu len priebeznt platbu do 31.12.2007,

3. prijemca pomoci eSte nemal uhradenu Ziadnu platbu do 31.12.2007.
V poradi prva MS to bude, ak prijemca pomoci uzavrel s PPA zmluvu o poskytnuti NFP
v priebehu roka 2007.
V poradi druha MS to bude, ak prijemca pomoci uzavrel s PPA zmluvu o poskytnuti NFP
v priebehu roka 2006.
V poradi tretia MS to bude, ak prijemca pomoci uzavrel s PPA zmluvu o poskytnuti NFP
v priebehu roka 2005.
V poradi $tvrta MS to bude, ak prijemca pomoci uzavrel s PPA zmluvu o poskytnuti NFP
v priebehu roka 2004.

Bod 2 - Nazov projektu
Ziadatel’ tu uvedie ndzov svojho projektu. Samozrejme ak ma Ziadatel' viac schvéalenych
projektov, vypliia monitorovaciu spravu za kazdy projekt zvIast.

Bod 3 - Informadcie o Ziadatel’ovi

Ak je ziadatel PO uvadza svoje obchodné meno, ak je ziadatel FO uvadza svoje meno
a priezvisko a v pripade Ziadatela z verejného sektora tu uvadza nazov organizicie. Pre
urychlenie komunikéacie so ziadate'om je vel'mi dodlezité uviest’ aj kontaktni osobu pre
monitorovaciu spravu a jej spravny telefonicky a mailovy kontakt.

Bod 4 - Zaciatok a ukoncenie realizdcie projektu

Datum zacatia realizdacie projektu — ak Ziadatel’ eSte nezacal realizovat’ projekt do 31.12.2007,
uvedie tam planovany datum zacatia realizacie projektu a skuto¢nost’, ze ide o planovany udaj
(napr. 02/2008 — planovany).

Dadtum ukoncenia realizdacie projektu — ak uz ziadatel' ukoncil fyzicku realizaciu projektu
uvedie skutoény datum ukonéenia, v opa¢nom pripade vypiiia len planovany.




Bod 5 - Harmonogram realizdcie projektu

V Casti Skutocne realizované aktivity uvedie Ziadatel len tie aktivity, ktoré zrealizoval v roku
2007 (nie je potrebné vypliiat’ skutoéne realizované aktivity aj spitne za rok 2006). Ak este
ziadatel' nezaCal srealizaciou projektu, vtejto casti uvedie, Ze vroku 2007 neboli
realizované Ziadne aktivity (pripadne necha tito Cast’ prazdnu).

V cCasti Pldnované aktivity uvedie ziadatel' aktivity, ktoré chce v d’alSom roku (2008)
realizovat’ podl'a naplanovaného harmonogramu.

Upozoriiujeme ziadatel'ov, Ze ak maji zédujem zmenit' planovany harmonogram schvaleny
v zmluve, je potrebné o tito zmenu pisomne poziadat’ Oddelenie uzatvarania zmllv.

Bod 6 - Oprdavnené ndklady projektu

StarSie formulare monitorovacej spravy obsahovali aj ¢ast’ 6 — Opravnené néklady projektu.
Vzhl'adom na komplikovanost’ tejto Casti, PPA pristipila k zjednoduSeniu spravy a nové
formulare monitorovacich sprav uz tuto ¢ast’ neobsahuju (ale zachovalo sa povodné Cislovanie
jednotlivych bodov, ¢ize..4,5,7A..) Ak ma ziadatel k dispozicii star$i formuldr monitorovace;
spravy nevypliiia bod 6 Opravnené naklady projektu.

Bod 74 — Dopad projektu po jeho ukonceni

Tabulku 7A. Dopad projektu po jeho ukonéeni vypliia Ziadatel’ aZ v poslednej monitorovacej
sprave — tzn. vypliaji ju len ti prijemcovia pomoci, ktori mali uhradent poslednu Ziadost
o platbu v priebehu roka 2006. Ziadatel' vyplni podla skuto¢nosti tie ukazovatele, ktoré si
planoval v Ziadosti o NFP.

Bod 7B - Ukazovatele uspeSnosti projektu

Ak nebude tato tabulka spravne vyplnend, bude sa povazovat monitorovacia sprava za
nekompletnii a ziadatelovi sa posle vyzva na je opravenie. Ziadatel vyplni skuto¢ne
dosiahnuté hodnoty ukazovatel'ov za dva predchadzajiuce roky (2006,2007). Formulare
monitorovacich sprav obsahuju aj vysvetlivky k jednotlivym ukazovatelom. Ked’Zze minuly
rok vznikli niektoré otdzky k indikdtorom pripominame ziadatelom Zze:

Hruby hospodarsky vysledok a celkové prijmy - tieto ukazovatele sa vypocitavaji podla
vzorcov uvedenych vo formuldroch sprav a musia koreSpondovat’ so zaslanymi kopiami
uctovnych vykazov.

Priemerny pocet zamestnancov udava ziadatel’ za cely podnik, nie len za ¢ast’ podniku, kde
sa realizuje projekt (napr. za halu, prevadzku).

Pocet vytvorenych pracovnych miest stalych — ziadatel’ uvedie len pocet novovytvorenych
stalych pracovnych miest v podniku vroku 2006 a2007, nie celkovy pocet stalych
pracovnikov v podniku. Ak ziadatel’ nevytvoril ziadne nové stale pracovné miesto uvedie do
tabul’ky nulu.

Pocet vytvorenych pracovnych miest sezonnych — Ziadatel uvedie len pocet
novovytvorenych sezonnych pracovnych miest v podniku v danom roku 2006 a 2007. Ak
ziadatel nevytvoril ziadne nové sezénne pracovné miesto uvedie do tabul’ky nulu.

Bod 8 a 9 — Po ukonceni projektu, Z akych zdrojov ste realizovali danu investiciu?
Body 8 a 9 vyplia ziadatel' az v poslednej monitorovacej sprdve — tzn. vypliaju ju len ti
prijemcovia pomoci, ktori mali uhradenu poslednu Ziadost’ o platbu v priebehu roka 2006.

Bod 10 — PopiSte stay realizdcie projektu
Ziadatel’ tu stru¢ne uvedie priebeh realizécie projektu, pripadne aj problémy pri realizacii
projektu a ich rieSenie.




Bod 11 — VaSe odporucania a postrehy pre PPA

V ramci zlepSenia poskytovanych sluzieb PPA vita akékol'vek odporti¢ania, postrehy a nazory
ziadatelov. UZ v minulom roku sa tieto odpori¢ania postlpili na oddelenie metodiky
a niektoré z nich sa aplikuju v praxi. PPA ocakava aj v tomto roku odporicania ziadatelov,
ktoré by pomohli pri skvalithovani sluzieb PPA a premietli by sa v novej metodike pre
programovacie obdobie 2007-2013.

Cestné prehldsenie prijemcu pomoci

V Cestnom prehlaseni Ziadatel’ uvedie pozadované udaje a hlavne podpis Ziadatel’a. Ak ma
podnik viacero $tatutarnych zastupcov, Gestné prehlasenie vyplni len jeden znich. Cestné
prehlésenie nemusi byt opeciatkované. V minulom roku sa Casto stavalo, Ze ziadatelia zabudli
podpisat’ Cestné prehlasenie. V pripade chybajiceho podpisu je monitorovacia sprava
nekompletna.

Prilohy k monitorovacej sprave

Povinnou prilohou spravy pre niektoré opatrenia/podopatrenia st aj képie uctovnych
vykazov (podvojné Uctovnictvo — stvaha, vykaz ziskov a strat k 31.12. 2007, jednoduché
uctovnictvo — vykaz o prijmoch a vydavkoch, vykaz o majetku a zaviazkoch k 31. 12. 2007).
Na uctovnych vykazoch musi byt uvedeny min. ddtum zostavenia; podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za zostavenie uctovnej zavierky, vedenie uctovnictva, podpisovy zaznam clena
Statutdrneho organu (pre JU podpisovy zdznam fyzickej osoby). Kopie uctovnych vykazov
nemusia byt iradne overené, postacia obycajné fotokopie.

V pripade, ze prijemca pomoci ma povinnost auditu a posiela monitorovaciu spravu do
30.6.2008, bolo by vhodné poslat’ ako prilohu k MS ak fotokdpiu ,,Spravy nezavislého
auditora® (1 strana).

Taktiez nie je potrebné posielat’ iné prilohy k monitorovacej sprave ako napr. danové
priznanie, poznamky k u¢tovnej zavierke a pod.

K monitorovacej sprave pre podopatrenie 2.1.2 — Verejno-prospesné investicie v lesnictve
a pre opatrenie 2.4 Vzdeldvanie sa nepozaduju Ziadne prilohy.



