%\ PODOHOSPODARSKA PLATORNA AGENTURA
' AGRICULTURAL PAYING-AGENGY

Navod na elektronické podavanie ziadosti o nenavratny finanény
prispevok z PRV SR 2014-2020

Pre elektronické podanie ziadosti potrebujete:

1. Novy typ oblianskeho preukazu (elektronicka identifikacna karta =elD)

2. Zaru&eny elektronicky podpis (idealne a najjednoduchsie no novom ob&.preukaze)

3. Nainstalovany softvér na prihlasovanie, podpisovanie a pracu s elD zo stranky
www.slovensko.sk

Zaruceny elektronicky podpis

Elektronicky podpis sa pouziva najméa pri elektronickej komunikacii s organmi verejnej moci. Jeho
ucelom je potvrdit’ identitu podpisujuceho, ale aj obsah podpisaného dokumentu. Obsah dokumentu,
ktory bol podpisany elektronickym podpisom sa neda pozmenit, ani sfalSovat. Zaruceny elektronicky
podpis (ZEP) — je plnohodnotnou nahradou vilastnoruéného podpisu. Ak je doplneny ¢éasovou
peciatkou, je ekvivalentom notarsky overeného podpisu. Ma preto vyuzitie najmé pri komunikacii
so $tatnou spravou.

Obciansky preukaz

Musite viastnit novy typ ob&ianskeho preukazu (elektronicka identifikacna karta =elD) s €ipom so
ZEP (Zaruceny Elektronicky Podpis). Novy typ obcianskeho preukazu s elektronickym &ipom (ZEP),
sa vydava od 2. decembra 2013 podla zakona ¢&. 305/2013 Z. z. o e-Governmente .

Potrebny softvér
Na stranke www.slovensko.sk v €asti ,Na stiahnutie najdete prislusné programy pre podavanie
a podpisovanie dokumentov a sprav.

Na stranke www.slovensko.sk je na stiahnutie software potrebny na komunikaciu Cipovej karty s poci-
taCom a serverom. Ku kazdému software je podrobny navod na instalaciu.

= ¢lD klient k tomuto programu je navod: Prirucka elD klient

= Citacky gipovych kariet k tomuto programu je navod: Prirucka citacka cipovych kariet IDBridge
CT30

= Aplikacie pre pracu so zaru€enym elektronickym podpisom k tomuto programu je navod:
D Signer — Instalacna Prirucka

Primarna stranka na ktorej najdete vSetky informacie a kde je aj elektronickd podatelna je:
www.slovensko.sk

Formular — Ziadost' o nenavratny finanény prispevok z PRV SR 2014-2020
Formular na ziadost o nenavratny finanény prispevok z PRV SR 2014-2020 mézete najst 2 spbdsobmi:

a) Na stranke www.apa.sk
b) Na stranke www.slovensko.sk

Na internetovej stranke www.apa.sk v prie€inku ,Projektové podpory / PRV 2014-2020 /Vyzvy“
sa nachadzaju v8etky dostupné dokumenty vo formate PDF (Portable Document Format).

Tak isto tento formular najdete na stranke www.slovensko.sk vyhladanim sluzby poskytovanej Pédo-
hospodarskou platobnou agenturou cez ,Lokator sluzieb*.

Vyberte pozadovany formular ,Priloha &. 3.1 k vyzve - Formular ZoNFP 6.1.pdf* a uloZte do svojho
pocitaa. Formular otvorte pomocou aplikacii Adobe reader (min. potrebna verzia Acrobat reader 11

).
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UlozZenie formularu zo stranky www.apa.sk

ZAKLADNE UDAJE KONTAKTY PRISTUP K INFORMACIAM _VEREJNE OBSTARAVANIE SPRAVY LINKY

[ES#54 English version

AKTUALITY PPA / Projektove podpory / PRV 20142020 / Vyzvy / Podopatrenie 6.1 Vyhladivanie
e | 13-urz0is &zym opatrenie 6.1 Uradny vestnik EU
DO POZORNOSTIL
sl 15-07-2015 Priloha & 3.1 K vyzve - Formulir ZONFP 6.1
PRV 2014-2020 =) LEGLORNEMIE "‘} QRALLIE
way 15-67-2015 Priloha &.1. k Formuliru ZoNFP - podnikatelsky plan o el d e
B srmsielo anaains
PODSE ATRENIEAL - inantného prispevki 2 Programu
Thvesricte -07-2015  Priloha &.2. k Formularu ZoNFP - Eestné vyhlasenie iad konfliktu zd o ek 2507310
PODPORA HA IN\ D0 | 15072015 ha &.2.k Formuldru ZoNFP - Eestné vyhldsenie Fadatefa ku konfliktu zaujmu o et Jinet o gt
m'"“""u AR L =) ﬁ“‘ ::wmzaz:. ompletne. p:aa
Tl nams povenjc
- ZoNFP - " prilon k ZoP na jeanotivé
= e 15-07-2015 El]ﬂul\- &3.kF P - body vistup L el
Rt P e il vasovomvida FER.
L & = 2 (Vystavend dia 28-08-2014)
MA 15-07-2015 Priloha é. 32 k Vyzve - Priruéka pre Ziadatefa
NA TRH A[ALEBO V¥VO) ) R pltcini
% g . o ura 973 04.04.2014 Zves
VYROBKOV 15-07-2015 :ﬂoh €.32.1. k Prirucke pre tiadatefa mw: y:akw. oy
| oskyinuce u-‘;- podla § 11 W
-LESHE & 31872011 Z 2 0 podoere
PODOUATEENRE L2, 15-07-2015 Priloha & 32.2. k Pritucke pre tiadatela podrikana v pidchospedanive 3
i e visuta m petraiovsie
rancovania £iadost
PODOPATRENIE4.3 - edobenjch v r. 20123 £ 2013
SPOLOCNE 15-07-2015 F:En'bal\n €. 32.3, k Priruéke pre tiadatefa o ﬂ&;’i.f.v‘m; a0 502014)
PODOPATRENIE 6.1
15-07-2015 Priloha é. 3.2.4. k Priruéke pre tiadatefa wiwl;:“' pozemiory fond 5
PODOPATRENIEG.4 - i na povanost
NakIadAT § pOzemiani v Sprive 3
mlﬂmﬂ o ’ a2 SIS 100U 30 S1ATOITWOITOY
VYTVARANIA A 15-07-2015 Priloha é. 32.5. k Priruéke pre tadatefa i et o e
i 'mff!l"“' zw:-zovge- SRa
mﬂ 3 cafom prth 2 32 fiastolre k.
15072015 Priloha & 3.3 k Vjzve - Predbetna informacia Series s A g,
bAnAcaTEEMIER = iy 2 netrutelnos, pratipuie & iprave

Po ulozeni dokumentu na lokalny pocita¢ tento otvorte v Acrobat Reader (min.verzia 11),

ulozte a nasledne moézete dokument zatvorit.

vyplrite,

| | Ziadatel bol potas poslednych troch rokov pred podanim Ziadosti o NFP
= . ereke;
= Ulozit ako stbor PDF e
@ ~ T L » Tentopoéitat » Dokumenty » formulare v & Prehladavat: formulare o adosti
a a @ | e
Usporiadat + Novy priecinok - 7} celej
G Nazov & Datum upravy Typ Velkost ;f]“: .
M Tento poéitad T {
"3-_ formular 8.9.2015%:34 Adobe Acrobat D... 1935 kE
| Dokumenty — = - 2 R— —
4 Hudba lebo 4
< . lebo
=| Obrazky bola
m Pracovna plocha
& Prevzaté sibory 60
H Vided i 7o
iy Loksiny disk () ulan ZoNFP. PPA nebude
& Dokumenty PPA ¥ € 2
Nazov siboru: | formular ml
Ulodit' vo fmma@' qury Adobe PDF (‘.pED v
Nastavenia...
*./ |
= = 12114
Tiaéit | |  Koniec
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Podanie elektronickej ziadosti
Na titulnej stranke portalu www.slovensko.sk kliknete na panel,eSluzby - lokator*

Oportdll  Pomoc | Kontakt

slovensko.sk 70 s

:,/ ustredny portal verejnych shufieb fudbm

‘

Checem najst

Mapriklad QLiansky preukds slebo VEpis 2 regisira trastoy

Obtan Podnikatel

Zivotné situdcie Agendy Sluzby

Budete presmerovani na ,Lokator sluzieb®, v ktorom si podla navigacie zadate ,Pddohospodarska
platobna agentura “. K dispozicii mate aj iné spdsoby vyhladavania napr. vyhladavanie podfa nazvu
sluzby, podla kategodrie alebo podfa pésobnosti. V navode sme pouzili vyhladavanie podfa nazvu or-
ganu verejnej moci. Adresatom podania je v tomto pripade ,Pbddohospodéarska platobna agenturu
(ICO: 30794323)". Po zadani nazvu alebo jeho &asti stladte tlagidlo ,Vyhladat* alebo potvrdte zadanie
tlacidlom ,Enter*

Titulnd stranka » Lokator sluZieb

Lokator sluzieb

Nazov slugby Nézov argénu verejnej moci

B [———

Agenda verejnej spravy Kategoria organu verejnej moci

Zivotna situdcia Pésobnost organu verejnej moci

I VYHLADAT

Po vybrati ,V8eobecna agenda“ kliknete na tlacidlo ,Sluzba“

Titulna stranka » Lokator slufieb

Lokator sluzieb

Nazov sluzby Nazov orgénu verejnej moci

arska platobna iru (ICO: 30794323)

Agenda verejnej spravy Kategéria organu verejnej maci

Zivotna situdcia Pésobnost organu verejnej moci

VYHLADAT

Pocet sluZieb: 2 Pocet institucii: 1 Pocet najdenych zaznamov: 2

s $

Néarodna agentura pre siefové a elektronické sluzby: Test

Sluzba vieobecnej agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisova... viac
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Budete vyzvani na pripojenie &itatky do vasho pocitata

@ Apiikcicia eIl ient.

—

Pripojte &ftaéku prosim

® Zrudit Zostavajici fas: %52

Vlozite elektronicku identifikacnu kartu (elD) do &itacky Cipovych kariet. Systém vas automaticky vyzve
na zadanie 6-miestneho bezpecnostného osobného kédu (BOK). BOK mézete zadat bud prostrednic-
tvom klavesnice, alebo pouzitim mySi. Zadany BOK potvrdite tlacidlom ,Enter alebo kliknutim na ze-
lené tlacidlo ,,OK*

@ Agikaca elD Kient Tl

|
L] L] L ] L] L] L] ‘
Zostavajoc polel pokusov pre zadanie BOK: 5

Udaje z v&tha Hpus poskytnete subijekin :
Narodna agentura pre sietove a elektronické shuzby

{5) viac infarmadit

Poshytovans ddzjer

{Z) viac infarmacil |

Rozlzenie iavesnice
uspariadane @ nahodne

® Zrusit Zostavajlici as: 9:38

V pripade, Ze vystupujete iba ako jeden subjekt, po prihlaseni budete presmerovani priamo na tvodnu
stranku portalu. V pripade, Ze ste fyzicka osoba a zaroven podnikatel, zobrazi sa vam moznost vybe-
ru subjektu na prihlasenie. Vyber potvrdite tlaCidlom ,Pokraovat*

Vyber subjektu pre prihldsenie

Prihiasenie pre pristup k elesaranicke] scheanke a k sluZbam dstredneénd portalu verejne] spravy.

¥ pripade. 2 ste wyulili furiciu "Prindisit sa na portdl” budete po Uspelnom pritddsent presmerivan na dvocdnd stranky poetdlu
wornw;slovenskn.sk. re pristup k siektronices) schranie kliknite na fonu obélky *Zobrazit elektronicki schrénky v prevom hoenom
reim
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Nasledne vyplnite vo formulari sluzby ,VSeobecna agenda“ jednotlivé polia — ,Predmet® a ,Text spra-

Vy“
VSeobecna agenda

Adresat Pédohospodarska platobna agentira

Predmet VEeobecna agenda
Znaéka prijimatela

Znatka odosielatela
A Skryt

Vieobecna agenda

Predmet

Text :

B Nahrat formular TP Podpisat [ Skentrolovat farmular

V pripade, ze chcete svoje podanie podpisat zaruCenym elektronickym podpisom, po vyplneni poli

I

VSeobecnej agendy stlacite tlacidlo ,Podpisat

V3Seobecna agenda

Adresit Pa - i ires

Predmet VEeobecna agenda
Znacka prijimatela

Znatka odosielatela
A Skryt

Vieobecna agenda
Predmet testovanie

Text testovanie

<.
X, Nahrat formulsl] IEP Podpisat B skentrolovat formular

Zobrazi sa okno s uvedenymi informaciami o tom, akej veci sa podanie tyka, samotnym textom poda-
nia a datumom. Uvedené udaje potvrdite stlacenim tlacidla ,Podpisat™
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28 DSigreihdss - =
| & Dokument nie je podpisany | 4] = | &
\Bechesnd agenda
‘VEechecna agenda
entncsiomnsc
Fradret: teet
Tesd:tag

Systém vam automaticky ponukne kvalifikované certifikaty (SVK elD ACA), ktoré sluzi na vytvorenie

zaruc¢eného elektronického podpisu. Vyberte certifikat, ktory chcete pouzit na podpisanie podania a
potvrdte ho stlacenim tlaCidla ,OK*

4 Vyoer centifki =]

Vybert= cerificat. ltarf cheete pouzk'. Fre vytvorenie zzrugeneho elekdronickeho podpisu musi byt pouziy
¥ cotificd ¥ Enou autoritoy

Qvete platnost vybraného podskového certfikdu na zaklads relevantch versine dostupnich informcif o revokdci
(aluSing platrf zo2nam 2Barjoh cefictov). Poustio napisinsho cotfikai ma 22 nidedsk vyévorania noplztréh
eleidroncienn podps!

Potvrcenim viben: cetfikédu podpidete doicument|

| Fitrovat zaznam cartikater@ skac |

10. 1 2m3 7.58
SVKelD ACA 9.1. 2013 756:23

Budete vyzvani na zadanie 6-miestneho ZEP PIN-u, ktory ste zadavali pri ziadosti o kvalifikovany

certifikat. ZEP PIN mdzete zadavat rovnako klavesnicou, ako aj mySou. Potvrdite stlacenim tlacidla
»Enter” alebo ,OK*

Wytvorene ZEP

Prasim wloite Vas ZEP PIN
Zostavajhc polet pokusov: 3

EIEER
o [0
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VaSe podanie bolo podpisané zaru¢enym elektronickym podpisom. Informacia o tom, Ze ,Dokument
bol podpisany“, sa vam ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore. Potvrdenie vykonate stlaenim tla-
¢idla ,,OK*

24 DSigner/XAdES . — [ = |
&) Dokument bol podpisany | 4] [ X |@
Véeobecna agenda
\Eeobecns agends
\Beobeend agends ‘
Predmet: test
Text: test
) »
s
\l |

Nasledne sa vam zobrazi okno s informaciou o Uspesnosti podpisania podania. Kliknite na tlacidlo

LZatvorit

Podanie bolo Usgeins podpisans

Vyhladanie, prilozenie a podpisovanie priloh k podaniu

Ak potrebujete prilozit k svojmu podaniu prilohu, resp. viacero priloh, vyhladate si potrebny dokument
stlac¢enim tlacidla ,Prehladavat”

Prilohy

PriloZit prilohu

Pridatlt Nahrat’ prilohy n

(1]
1)

ozt spravu Odoslat sprav

Nasledne prilohu k podaniu vlozite stlacenim tlacidla ,Nahrat prilohy na server®. Prilohy moézu byt v
akomkolvek formate, avSak podpisat’ zaru¢enym elektronickym podpisom je mozné len prilohy
vo formate .PDF a .PNG
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Prilohy

PriloZit prilohu

formular pdf X | prehladavat’... | Odstranit’
| Prehfadivat... | Odstranit
| Prehfadavat’... | Odstranit

UloZif spravu Ddoslat spravu

Pridat’§ Mahrat’ prilohy na sarver _.,..__:::

Na podpisanie prilohy zaru¢enym elektronickym podpisom kliknite na tlacidlo ,Podpisat ZEP*

Prilohy G

Zoznam priloh

Zmazat' | Podpisat’ fOdobrat’ podpis
vyzva.pdf x% TIEP 8

PriloZif prilohu

Prehladdvat... | Odstranit’
Prehladdvat... | Odstranit’
Prehfadavat’... | Odstranit’

Pridat’

Ulozif spravi Odoslat spravu

Postup podpisania prilohy zaru€enym elektronickym podpisom je rovnaky ako pri podpisovani samot-

ného podania VSeobecnej agendy, ktory je uvedeny vysSie. Kliknete na tlaidlo ,Podpisat

doseepsT ]
|1 Dokument nie je podpisany | 4] |- ¢ |71/17 022014141919 |+ | 2 |@
FOF
FOF
W41 b M| o @ @[ [[] vefikené data
.
=% 2 he ghrmmat
5
o
= ==
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Systém vam automaticky ponukne kvalifikované certifikaty (SVK elD ACA), ktoré sluzia na vytvorenie
zaruc¢eného elektronického podpisu. Vyberte certifikat, ktory chcete pouzit na podpisanie podania a

potvrdte ho stlatenim tlacidla ,OK"

24 Vyber certifikitu [ = ]

\iyberte certifikét, ktory choete poufit. Pre vytvorenie zaru@eného elektronického podpisu musi byt poudity

levalfilkovany cerifilkat, vydany akredtovanou certifikaZnou autoritou,

Dverte platnost’ vybrangho podpisavého cerifikatu na zakdade relevantrijich vereine dostupnjch informacii o revolaci

(kiuaine platr z0znam zniSenych cerifikatov). Pousitie neplatného certifiatu mé za nasledok vytvorenie neplatného
eho podpisu!

Potvrdenim vyberu certfikétu podpisete dokument!

Fillovat zoznsm certifiétov ¥ SKQC |

¢ | Vydavatel | Platriy do
SVK elD ACA 10.1.2019 11
SVK £ID ACA

Vydany pre

Zobrazit certifikét oK Siorno |

Budete vyzvani na zadanie 6-miestneho ZEP PIN-u, ktory ste zadavali pri Ziadosti o kvalifikovany

certifikat. Potvrdite stlacenim ,OK"

Wvorenie ZEP

Prosim vioZte Va5 ZEP PIN
Zosthvajid podet pokusov: 3

Vas dokument bol podpisany zaru€enym elektronickym podpisom. Informacia o tom, ze ,Dokument
bol podpisany“, sa vam ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore. Potvrdenie vykonate stlaenim tla-

¢idla ,,OK*

Strana 9/ 12



PPA

PODOHOSPODARSKA PLATORNA AGENTURA
AGRICULTURAL PAYING AQENCY

| L Dokument bol podpisany ||£] 2 X% \ 17.03. 2014 14:44.22 | [ | @

—
e Y
FOF

W4 jj» M UEH 0| @ @ | [0 | vertikazns st

Podpisat \[ 0K ][ Stormo ]

Odoslanie podania

Ak ste k podaniu VSeobecnej agendy vlozili vSetky potrebné prilohy, stlacite tlacidlo ,Odoslat’ spravu®

| Prilohy

Zoznam priloh
Zmazat’ Podpisat’ Odobrat’ podpis

formular.xzep X i 13

PriloZit prilohu

Prehfadavat’... | Odstranit’
Prehladavat’... | Odstranit’
Prehfadavat'... | Odstranit’

Pridat” Nahrat’ prilohy na server

VaSe podanie spolu so vSetkymi prilozenymi prilohami bolo odoslané. Zobrazi sa vdm okno s informa-

au

ciou o odoslani spravy. Kliknite na tlacidlo ,Zatvorit

Informacia

Spréva bol odoshna.

Spracovanie podania
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Po odoslani spravy vam pride informacia o prijati va$ho podania na spracovanie Ustrednym portalom
verejnej spravy. Odosielatelom tejto informacie je UV SR, ktory je spravcom UPVS a preto sa vam v
gasti odosielatel zobrazi text ,Urad vlady Slovenskej republiky — UPVS*. Informacia obsahuje Gdaje o
odosielatelovi a prijimatelovi podania, asovy udaj o prijati podania na spracovanie UPVS a udaje o
podani akymi su identifikator a predmet spravy.

Informdcia o prijati spravy na spracovanie na UPVS (A
Urad vlady Slovenskej republiky - UPYS 23, okeobre 2014 9:50:34

Dakument
Infarmacia o prijati spravy na Upvs
Oduzielatel s prijfimatel

Odosielatsl

Drijimatal rov sk 4715

Informéci= o prijati

Détum a £as prijatia: 2014-10-23707:5031 53

Prijata sprava

Identifikater sprivy: 53520160290

Typ speivy: Spat

Pradmst spravy: VEecbacni

Dorucenka

Potvrdenie o tom, Ze vaSe podanie bolo Pédohospodarskej platobnej agenture, ktorému ste podanie
VSeobecnej agendy adresovali, vam pride do elektronickej schranky v podobe doru€enky. Doru¢enka
obsahuje udaje o dni, hodine, minute a sekunde elektronického dorucenia, identifikator osoby odosie-
latela a prijimatela, Udaje o elektronickej sprave a dokumentoch, ktoré sa elektronicky dorucuju a uda-
je, ktorymi mozno overit, ¢i sa odoslané podanie zhoduje s doru¢enym podanim do schranky.

Dorucenka

Pddohospodarska platobna agentura : formular

Dokument

Dorutenka
Odosielatel a prijimatel
Odosielater: A e e

Prijimatel:

Informacie o dorucovani

Datum a £as dorugenia: 2014-09-10T09:06:13

Doruovans spréva

Identifikator spravy:

Kontrolny sicet
Kanonikalizacia:

Typ:

Hodnota:

Prilohy
Priloha

Identifikator elektronického 7fdSa7dc-09ab-4a24-23239-4b2128994318

VaSe podanie a podpisané ZEPom prilohy bolo zaslané adresatovi (P6dohospodarska platobna agen-
tura) ako ekvivalent papierovej verzie notarom overenej. Samotnu ziadost uz nemusite zasielat
v papierovej podobe. Je nutné zaslat iba ostanu pozadovanu dokumentaciu.

V pripade problémov zo zasielanim sa obratte na Helpdesk portalu www.slovensko.sk v ¢asti Kontakt.
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