Postup predkladania žiadostí o vnútroštátne doplnkové platby v roku 2022 elektronicky
Žiadateľ môže prostredníctvom Ústredného portálu verejnej správy predložiť žiadosť o vnútroštátnu doplnkovú platbu na dobytčie jednotky (ďalej len „VDJ“) aj identifikačný list. Pre správne podanie žiadosti o VDJ je dôležité najprv podať identifikačný list a až následne podať žiadosť o VDJ. 
Na podanie je možné využiť všeobecné podanie, ktoré je potrebné adresovať Pôdohospodárskej platobnej agentúre. Detailný návod je uvedený na stránke https://www.slovensko.sk/sk/navody/navody-pre-pravnicke-osoby, Postup pri službe všeobecná agenda.
Ako predmet v správe aj v elektronickom dokumente uvádzajte jednu z možností:
· Podanie identifikačného listu
· Podanie žiadosti o vnútroštátnu doplnkovú platbu na dobytčie jednotky
· Podanie jednotnej žiadosti
· Podanie žiadosti na opatrenie dobré životné podmienky zvierat
· Podanie žiadosti na opatrenie Operácia chov a udržanie ohrozených druhov zvierat
· Podanie žiadosti na  prvé zalesnenie poľnohospodárskej pôdy
· Podanie žiadosti v rámci sústavy Natura 2000 na lesný pozemok
· Podanie žiadosti na opatrenie lesnícko-environmentálne a klimatické služby a ochranu lesov
Do textu elektronického dokumentu uveďte: V prílohe zasielam  (uveďte názov žiadosti alebo identifikačný list) na rok 2022. Žiadosť a jej prílohy sú osobitne podpísané elektronickým podpisom. (Obr. 1). 
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Prílohou všeobecného podania musí byť vlastná žiadosť alebo identifikačný list (samostatne).
Do prílohy nahrajte vyplnený formulár žiadosti vo formáte PDF a všetky prílohy vo formáte PDF, ktoré je potrebné predložiť k žiadosti v zmysle príslušných predpisov.
Následne je nutné všetky* prílohy elektronicky podpísať oprávnenými osobami. Kompletné podanie je potrebné odoslať podľa návodu (*podľa platnej legislatívy).
(Obr. 2). – vzor zobrazenia nahratej žiadosti s prílohami do podania
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Odporúčaný postup na vytvorenie žiadosti vo formáte PDF. 
Postup č. 1
Použite formulár žiadosti (prípadne identifikačného listu) zverejnený na www.apa.sk vo forme dokumentu Word. 
Vyplňte  potrebné údaje. Pole podpis nie je možné vyplniť vo formulári, nakoľko je nutné podpísať elektronicky všetky prílohy. Polia, ktoré je možné vyplniť sú označené farebne.
V záložke  „súbor“ prostredníctvom funkcionality exportovať  Word alebo Excel vytvorte PDF dokument, ktorý nahrajte ako prílohu.
Postup: Kliknem na ikonku „Súbor“
(Obr. 3). – ikona súbor
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Kliknem na záložku „Exportovať“ a potom kliknem na ikonku „Vytvoriť dokument PDF alebo XPS“, ako na (Obr. 4). 
(Obr. 4). – exportovanie do PDF
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Vytvorí sa nám dokument PDF ktorý následne uložíme do počítača cez  záložku „Publikovať“.
(Obr. 5). – vzor vyplnenia predmetu a textu
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Vytvorený dokument PDF
(Obr. 6). – vytvorený dokument podľa postupu
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Postup č. 2
Vytlačte si formulár žiadosti (identifikačného listu).
Perom vyplňte  potrebné údaje. Pole podpis nie je potrebné vyplniť, nakoľko je nutné podpísať elektronicky všetky prílohy.
[bookmark: _GoBack]Vyplnené dokumenty, alebo dokumenty ktoré máte v papierovej podobe naskenujte a uložte si v počítači ako PDF dokumenty, ktoré nahrajte ako prílohu. Je možné použiť aj kvalitnú fotografiu s veľkým rozlíšením, ktorú je taktiež možné uložiť ako .pdf (v prípade, že nedisponujete skenerom
image4.png
Pédohospodarska platobnd agentira,
Bratislava

Regionalne pracovisko

Tdentifikatny list mus byt podany najneskor sitasne s podanim
Ziadosti narok 2022

Identifika¢ny list
na rok 2022

Registratné Fislo Ziadatel'a (z IACS)

Jednotny identifikator Ziadatela

Tdaje o predkladateloviidentifikatného listu

Titul Ieno

Telefén/ Mobil

Priezvisko Titul

E-mail

TUdaje o ziadatelovi

TUdaje o prijati fiadosti





image5.png
identifikacny-list-na-rok-2020 (2) - Word F

(= Exportovat

Nové

[ Vytvorit dokument PDF alebo Vytvorit dokument PDF alebo XPS

Otvorit XPS. " Zachovéva nezmenené rozlodenie, formatovanie, pisma a obrézky

= Obsah nieje moiné jednoducho zmenit’

Ulosit
=_Bezplatné zobrazovace s k dispozicii na webe.

Zmenit typ stboru

Ulodit ako

Thadit

Vytvorit dokument
PDF alebo XPS

Zdiefat.

Zaviiet





image6.png
[ Publikovat vo formate PDF alebo XPS. X

« © 4 B> Tentopoctac > Pracovna plocha > v 0] | Prehladavat: Pracovna plocha 9
Usporiadat v Nou priecinok = @
Tento pocitat A Nizov Datum dpravy A
s [ auto 10.3.2020 101
>} Hudba [l dbatdn 9.8.201910:51,
> ] Obrizky [) dokumenty 110,201 14:
R 1] duplicita 2.12.201981
> I Pracovn plocha 3
® " konopa 19.11.2019 14
5 7 Pristorove objekty ] Novy prieéinok 6.4.201911
> Stishnuté siibory 9.12. 2019 134
> B vides 14.1.2020 10
> ia (C) 05 Windows 16.1. 202085
11.3.20201
> (9 Windows
> = (M) exporty_dbp1 (\dbpl.iccsapaskiu03) 11.3.2020 124
Ny tdb1 (Nedbi w03 26201911
> o acs.apash
() epert. P 12.3.2020 120 ¥

>

(0) Dokumenty PPA v

Nazov stboru: | dentifikacny-list-na-rok-2020 (2)

Ulodit vo formt]

Otvorit sibor po Optimalizovat na: @ Standardne
publikovani (publikovenie online a
tlad)
O Minimlna velkost’

(publikovanie online)

~ Skayt priecinky 2 B





image7.png
Podohospodirska platobnd agentira,

Bratislava

Regionilne pracovisko

‘Tdentikatng Tt mist byT podan najneskor sidasne s podanim.

Ziadost na rok 2022

Identifikaény list
na rok 2022

Regitratnt ko Hadtefs (-TACS)

“Jednotny idenfifkitor FadateTa

{daje o prediiadateloviidentfikadného listu

Tinl

Meno

Telefon / Mobil

Prenvisko

Tl

Email

Udaje o HindateToni

‘Drb Viasinictva





image1.png
Adresat

Po6dohospodarska platobna agentura

Udaje o sprave

Vypliite tdaje oznacujuce spravu.

Predmet

Podanie Ziadosti o vnutrostatnu dopinkovu platbu na dobytcie jednotky

Znacka prijimatela (nepovinné)

Znacka odosielatela (nepovinne)




image2.png
Elektronicky dokument

VEeobecna agenda
Predmet Podanie ziadosti o vnutrostatnu doplnkovi platbu na dobyteie jednotky

Text V prilohe zasielam ziadost o vnuitrostatnu doplnkovt platbu na dobytéie jednotky na rok 2021.
Identifikacny list, ziadost a jej prilohy st osobitne podpisané elektronickym podpisom|




image3.jpeg
Prilohy

Nazov

1L 2021_vyplin.pdf

Ziadost o platbu na DJ 2021_vypin.pdf

Zoznam dojéiacich krav_vypin.pdf

Zoznam oviec a koz_vypin.pdf

§ Nahraf prilohu 7 pocitaca

Posledna zmena

27.01.2021 0 10:57

27.01.2021 0 10:57

27.01.2021 0 10:57

27.01.2021 0 10:58

Verkost'

863 kB

1MB

563 kB

758 kB

Podpisy
Nie
Nie
Nie

Nie

Podpisal

Podpisat.

Podpisat

Podpisat





