Postup predkladania žiadostí o priame podpory v roku 2022 elektronicky prostredníctvom všeobecného podania.
[bookmark: _GoBack]Žiadateľ môže prostredníctvom Ústredného portálu verejnej správy predložiť žiadosť o priame podpory aj identifikačný list. Pre správne podanie žiadosti o priame podpory je dôležité najprv podať identifikačný list (v prípade, že nebol podaný so žiadosťou o vnútroštátnu doplnkovú platbu na dobytčie jednotky),  a až následne podať žiadosť o priame podpory.
Na podanie je možné využiť všeobecné podanie, ktoré je potrebné adresovať Pôdohospodárskej platobnej agentúre. Detailný návod je uvedený na stránke https://www.slovensko.sk/sk/navody/navody-pre-pravnicke-osoby, Postup pri službe všeobecná agenda.
Ako predmet v správe aj v elektronickom dokumente uvádzajte jednu z možností:
· Podanie identifikačného listu
· Podanie jednotnej žiadosti
· Podanie žiadosti na opatrenie dobré životné podmienky zvierat
· Podanie žiadosti na opatrenie Operácia chov a udržanie ohrozených druhov zvierat
· Podanie žiadosti na  prvé zalesnenie poľnohospodárskej pôdy
· Podanie žiadosti v rámci sústavy Natura 2000 na lesný pozemok
· Podanie žiadosti na opatrenie lesnícko-environmentálne a klimatické služby a ochranu lesov
Do textu elektronického dokumentu uveďte: V prílohe zasielam  (uveďte názov žiadosti alebo identifikačný list) na rok 2022. Žiadosť a jej prílohy sú osobitne podpísané elektronickým podpisom. (Obr. 1). – vzor vyplnenia predmetu a textu
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Prílohou všeobecného podania musí byť vlastná žiadosť alebo identifikačný list (samostatne).
Do prílohy nahrajte vyplnený formulár žiadosti vo formáte PDF a všetky prílohy vo formáte PDF, ktoré je potrebné predložiť k žiadosti v zmysle príslušných predpisov.
Následne je nutné všetky* prílohy elektronicky podpísať oprávnenými osobami. Kompletné podanie je potrebné odoslať podľa návodu (*podľa platnej legislatívy).
(Obr. 2). – vzor zobrazenia nahratej žiadosti s prílohami do podania
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Odporúčaný postup na vytvorenie žiadosti vo formáte PDF. (postupy je možné kombinovať na jednej žiadosti)
Postup č. 1
Použite formulár žiadosti (prípadne identifikačného listu) zverejnený na www.apa.sk vo forme dokumentu Word. V tomto prípade na Jednotnej žiadosti bude žiadosť obsahovať aj špecifikácie na schémy podpory, na ktoré si žiadateľ nežiada. Nie je to prekážkou, nakoľko jednotlivé schémy na ktoré žiadosť predkladá sa určujú príznakom na prvej strane žiadosti (formulár B-1).
Vyplňte  potrebné údaje v súlade s príručkou. Pole podpis nie je možné vyplniť vo formulári, nakoľko je nutné podpísať elektronicky všetky prílohy. Polia, ktoré je možné vyplniť sú označené farebne.
V záložke  „súbor“ prostredníctvom funkcionality exportovať dokumentu Word alebo Excel vytvorte PDF dokument, ktorý nahrajte ako prílohu.
Postup: Kliknem na ikonku „Súbor“
(Obr. 3). – ikona súbor
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Kliknem na záložku „Exportovať“ a potom kliknem na ikonku „Vytvoriť dokument PDF alebo XPS“, ako na (Obr. 4). 
(Obr. 4). – exportovanie do PDF
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Vytvorí sa nám dokument PDF ktorý následne uložíme do počítača cez  záložku „Publikovať“.
(Obr. 5). – vzor vyplnenia predmetu a textu
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Vytvorený dokument PDF
(Obr. 6). – vytvorený dokument podľa postupu
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Postup č. 2
Vytlačte si formulár žiadosti (identifikačného listu).
Perom vyplňte  potrebné údaje v súlade s príručkou. Pole podpis nie je potrebné vyplniť, nakoľko je nutné podpísať elektronicky všetky prílohy.
Vyplnené dokumenty, alebo dokumenty ktoré máte v papierovej podobe naskenujte a uložte si v počítači ako PDF dokumenty, ktoré nahrajte ako prílohu.
image3.jpg
Identifikaény st 2 Nastroje tabulick

Viodt  FabasofteGov-Sute  Navih Rozk Referencie  Korelpondencia  Revéia  Zobrasif  Vjvojér | Niwh  Roclodemie Preadte, o cheete robit

X, Vystrngt. " o
ﬁ o (Calibri (Zakiad - |11~ EASRARIGS AaBbceDe AsBbcede AaBbC( Aasbcet AQB  assbcer aasbecoc acsben acsbeeo. AaBbeede Aa
Prilepit’ & i lorméiny ez ria ladpis. ladpis lazov. odtitul Jemné 2vy. yraznenie Intenzivne. ilny
e | D O MSCarae TNormélny TBezriad.. Nadpis1 Nedpis2 N Poditul  Jemné ... Zuj Int sy C
Schrénka ) Pismo Sty
. FRE SRS RRRE FERAERRE SRR ANIE .~ SEE R e e
Pédohospodérska platobnd agentira, Identifikacny list
] Bratislava na rok 2022
| Regionilne pracovisko
Tdentificatay list musi byY podan najaeskdr sitasae s podanim
i Ziadosti na rok 2022
- Regitratné tlo Fadatela (ZTACS) Jednotny identifikitor HiadateTa
K Udaje o prediladateFovi identifikatného listu
N Tital eno Tetefon | Mobil





image4.png
©

Informécie
Nové
Otvort
Ulosit
Ulodit ko
Tiacit

Zdiefat.

Exportovat’

Zaviiet

Exportovat

Vytvorit dokument PDF alebo.
r=s XPS

=+ zmenit typ suboru

Identifikaéng list 2021 - Word

Vytvorit dokument PDF alebo XPS

" Zachovéva nezmenené rozlodenie, formatovanie, pisma a obrézky
= Obsah nieje moiné jednoducho zmenit’

= Bezplatné zobrazovace st k dispozicii na webe.





image5.png
Otvorit sibor po Optimalizovat na: @ Standardne
publikovani (publikovenie online a
tlad)

O Minimlna velkost’
(publikovanie online)

~ skt prieinky Nastroe Znsit





image6.JPG
w B R Q ©@ ' KRB OB ™ J T B 24

Podohospodarska platobna agentura,

Bratislava

Regionalne pracovisko

Identifika¢ny list musi byt podany najneskor sucasne s podanim
Ziadosti na rok 2021

Identifikacny list
na rok 2021

Registracné ¢islo ziadatel'a (z IACS)

Jednotny identifikator Ziadatel’a

Udaje o predkladatel'ovi identifika¢ného listu

Meno

Telefon / Mobil

Priezvisko

E-mail





image1.png
Predmet

Podanie jednotnej ziadosti

Znadka prijmatefa (nepovinné)

Znatka odosielatefa (nepovinné)

Elektronicky dokument

Vieobecns sgenca

P— o ot S

T rTane ot o Tadost ok B0TT Fadort o oy o cesire podmear
seionicm podpizon|





image2.png
Prilohy

Nizov

12 jednotns fiadost paf

32 priloha idaje o konope paf

12 priloha zoznam baho, jariek a kG pdf

12 priloha zoznam kriv s trhovou produkciou m.

par

et i 2 podistd

Posledns zmena

26032021 0 08:67

26032021 0 08:67

26032021 0 08:67

26032021 0 08:67

Podpisy





