Podohospodarska platobna agentira

Bratislava
Bratislava 2.1.2012
110/1/2012

SMERNICA

na zverejiiovanie zmluav, objednavok a faktur
Podohospodarskej platobnej agentiry

¢. 1/2012

Podohospodarska platobna agentira podla ¢l. 4 ods. 3 pism. k) bodu 2.d a ¢&l. 10 ods. 1.d
organizacn¢ho poriadku Pddohospodarskej platobnej agentiry v sulade so zdkonom ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode
informacii*), vydava tato smernicu, ktord upravuje:

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Dita 01.01.2011 nadobudol G¢innost’ zakon &. 546/2010 Z. z. ktorym sa doplia zakon
¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov a ktorym sa menia
a dopliaju niektoré zakony (d’alej len ,,Ob&iansky zakonnik®), ktory ulozil povinnym
osobam, ktorych okruh je dany zadkonom o slobode informadcii, povinné zverejiiovanie
zmlav.

(2) Pojem povinne zverejiiovanej zmluvy je stanoveny v § 5a zdkona o slobode
informécii, pricom podla ustanovenia § 10 ods. 3 tohto zdkona poruSenim alebo
ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy podla § 5a.

(3) Zakladné principy zverejniovania zmliv upravuju stanovenia § 47a Obcianskeho
zékonnika):
a) ods. 1: Ak zakon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uc¢inna
dinom nasledujucim po dni jej zverejnenia,

b) ods. 2: Ucastnici si mézu dohodnut, Ze zmluva nadobuda uc¢innost’ neskor po
jej zverejnenti,

c) ods. 4: Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje suhlas prisluSného organu, zmluva
nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

(4) Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) &. 410/2011 z 27. aprila 2011, ktorym sa meni
dopiiia nariadenie (ES) &.259/2008, ktorym sa stanovuji podrobné pravidla
uplatiiovania nariadenia Rady (ES) ¢.1290/2005 v stvislosti s uverejiovanim
informacii o prijimateloch pomoci zo zdrojov Eurdpskeho polnohospodarskeho
zaruéného fondu (EPZF) a Eur6pskeho pol'nohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka



(EPFRV) zakazuje zverejilovanie udajov, na zéklade ktorych by mohli byt
jednoznacne identifikované fyzické osoby.

(5) Podrobnosti o zverejiiovani zmliv ustanovuje Nariadenie vlady Slovenskej republiky
¢. 498/2011 Z. z. zo 14. decembra 2011, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o zverejiovani zmliuv v Centrdlnom registri zmliv analezitosti informacie

o uzatvoreni zmluvy.

(6) Za ucelom preverenia a dodrziavania tcelu Cerpania finanénych prostriedkov a rizik s

tym spojenych a z doévodu zabranenie moznosti neefektivneho a nehospodarneho
pouzitia financnych prostriedkov formou duplicitného financovania, bude na zaklade
uznesenia V1ady SR €. 689/2011, povinné zverejiiovat’ zmluvy v Centralnom registri
zmluv a paralelne pridavat’ udaje do Centralneho registra projektov.
Zmluvy pre projekty financované formou nendvratnej finan¢nej pomoci z verejnych
prostriedkov uzavreté v obdobi od 1.1.2007 do 31.12 2010 nezverejnené v Centralnom
registri zmlav podla tejto smernice buda zverejnené v Centralnom registri zmlav a aj
v Centralnom registri projektov. Nakol'ko tieto zmluvy neboli nikdy zverejnené bude
potrebné vyhotovit’ scan vo formate CitateI'ného suboru PDF s prekrytim osobnych
udajov pre ucely centralneho registra zmliv a Centralneho registra projektov.

CL2
Vseobecné pravidla zverejiiovania zmlav

(1) Povinne zverejiilovanymi zmluvami v podmienkach PPA st zmluvy o poskytnuti
nenavratného financného prispevku, zmluvy o Statnej pomoci, zmluvy v ramci opatreni
organizacie trhu a zmluvy na dodavku tovarov, prac a sluzieb pre PPA.

a) Zmluvou o S§tadtnej pomoci sa rozumie zmluva o Stdtnej pomoci, zmluva
o individuédlnej pomoci, zmluva o minimdlnej pomoci, zmluva o do¢asnej pomoci
a zmluva o narodnej podpore.

b) Zmluvou v rdmci opatreni organizacie trhu sa rozumie napr. zmluva o dodavke obilnin
do intervencného nakupu, zmluva o interven¢nom skladovani, zmluva o sitkromnom
skladovani, zmluva o propagicii na vnutornom trhu, zmluva na dodavku potravin z
interven¢nych zasob v prospech najodkéazanejsich osob.

(2) K vSeobecnym otdzkam zverejiiovania zmluv

a) Podla § 5a ods. 1 zékona o slobode informacii je povinne zverejiiovanou zmluvou
L pisomna zmluva, ktoru uzaviera povinna osoba a ktora obsahuje informaciu, ktora
sa ziskala za financné prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej
spravy vratane nestatnych ucelovych fondov alebo sa tyka pouzivania tychto
financnych prostriedkov, nakladania s majetkom Sstatu, majetkom obce, majetkom
vySsSieho nizemného celku alebo majetkom pravnickych osob zriadenych zakonom alebo
na zdklade zdkona alebo nakladania s financnymi prostriedkami Eurdpskej unie.*
Vzhl'adom na legalnu definiciu povinne zverejiiovanej zmluvy uvadzanej v citovanom
ustanoveni, najmd na vymedzenie jej vecného znaku (zmluva obsahujuca informaciu
ktord sa tyka nakladania s finanénymi prostriedkami EU/pouzivania verejnych
prostriedkov), je zmluva o poskytnuti NFP, zmluva o §tatnej pomoci, zmluva v ramci



opatreni organizicie trhu azmluva na dodavku tovarov, prac asluzieb pre PPA
povinne zverejilovanou zmluvou podla ods. 1 § 5a zakona o slobode informaécii.
V stlade s § 5a ods. 5 pism. b) zdkona o slobode informéacii je povinne zverejiilovanou
zmluvou aj kolektivna zmluva.

b) Povinne zverejiiovand zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zdvizku
vzniknutého z povinne zverejnovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia u¢innosti zmluvy.

¢) Zmluvy pre projekty financované formou nenavratnej finanénej pomoci z verejnych
prostriedkov uzavreté po 17.7. 2013, budu zverejnené v Centralnom registri zmlav
podla tejto smernice a sibezne budu zverejnené aj v Centralnom registri projektov
podl'a uznesenia vlady SR ¢. 689/2011.

d) Zmluvy pre projekty financované formou nenavratnej finanénej pomoci z verejnych
prostriedkov uzavreté v obdobi od 1.1. 2011 do 31.10. 2012 zverejnené v Centralnom
registri zmlav podl'a tejto smernice sa budu zverejiiovat’ priebezne aj v Centralnom
registri projektov.

(3) K otdzke nadobudania platnosti a i¢innosti zmluvy

a) Platnost’ zmluvy nastdva ditlom jej uzavretia, t.j. okamihom, ked’ prijatie navrhu na
uzavretie zmluvy nadobuda ucinnost’. V sulade s ods. 2 § 43¢ Obcianskeho zdkonnika
vCasné prijatiec navrhu nadobida ucinnost okamihom, ked vyjadrenie sthlasu
s obsahom ddjde navrhovatel'ovi. Z uvedené¢ho vyplyva, ze platnost’ zmluvy nastava
okamihom, kedy vyjadrenie sthlasu s obsahom navrhu zmluvy o poskytnuti NFP
dojde PPA. V pripade ak prijimatel’ podpisuje zmluvu o poskytnuti NFP v sidle PPA
nastava uzavretie zmluvy momentom podpisu zo strany prijimatel’a. Ostatné zmluvy,
ktoré su predmetom Smernice ¢. 1/2012 nadobudaju platnost’ diiom podpisu zmluvy
oboma zmluvnymi stranami.

b) Vstlade sods. 1 § 47a Obcianskeho zdkonnika je v pripade ak zdkon ustanovuje
povinné zverejnenie zmluvy takato zmluva G¢innd dilom nasledujicim po dni jej
zverejnenia. V zmysle § 47a Obc¢ianskeho zdkonnika sa Gi€astnici mézu dohodnut’, ze
zmluva nadobuda ucinnost’ neskor ako je den nasledujuci po dni zverejnenia (vyuzitie
inStitatu odkladacej podmienky).

(4) K otazke zverejiovania priloh zmluvy

a) Vzhladom na legalnu definiciu pojmu zmluva, upraventi v ndrodnej legislative, je
PPA povinna zabezpecit’ zverejnenie celej zmluvy, vratane vSetkych jej priloh, ktoré
tvoria jej neoddelitelnu sucast, okrem priloh tykajucich sa podpisovych vzorov
a splnomocneni, technickych predloh a nakresov, ndvodov, vykresov, projektovej
dokumentécie, modelov, spésobu vypoctu jednotkovej ceny a vzorov.

(5) K otdzke zverejiiovania dodatkov k zmluvam

a) Povinnost’ zverejnenia pisomnych dodatkov k uz uzavretym zmluvam sa vztahuje na
vSetky dodatky uzavreté od 1.1.2011, bez ohl'adu na dadtum uzavretia zmluvy, ktort
tieto dodatky menia alebo dopliaju. Z uvedeného vyplyva, ze¢ PPA je povinna
zverejnit’ vSetky dodatky uzavreté od 1.1.2011, ktoré sa tykaji tak zmluv uzavretych



pred 1.1.2011, ako aj zmlav uzavretych od 1.1.2011. V suvislosti so zverejiovanim
dodatkov k zmluvam uzavretym pred 1.1.2011, PPA zabezpeci zverejnenie vylucne
tohto dodatku, bez potreby zverejnenia samotnej zmluvy uzavretej pred 1.1.2011.

(6) Kotdzke moznosti opakovania procesu uzavretia zmluvy v pripade uplynutia

trojmesacnej lehoty podl'a ods. 4 § 47a, pocas ktorej nedos$lo k zverejneniu zmluvy

a) Vzhl'adom na désledky spojené s nezverejnenim zmluvy, tak ako su upravené v ods. 4

§ 47a Obcianskeho zakonnika (plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo v pripade, ak sa
zmluva nezverejnila do troch mesiacov od jej uzavretia), PPA opétovne zasiela navrh:

- na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP ziadatelovi, ktorému bolo vydané
rozhodnutie o schvaleni ZoNFP;

- opidtovne zasiela ndvrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti Statnej pomoci
ziadatel'ovi, ktorému bola priznana Statna pomoc;

- opitovne zasiela navrh na uzavretie zmluvy v rdmci opatreni organizacie trhu;

- opidtovne zasiela navrh na uzavretie zmluvy povodne vybranému dodéavatelovi
tovarov, prac a sluzieb.

b) PPA ako povinnd osoba v sulade s ustanoveniami zdkona o slobode informacii je

povinna zabezpelit' zverejnenie uzavretej zmluvy v lehotach a vo forme stanovenej
vtomto zakone ateda konat sposobom, ktory zamedzuje vzniku uvadzanych
nepresnosti (nezverejnenie uz uzavretej zmluvy) astym spojenych pochybnosti
o nadobudnuti jej u¢innosti, resp. platnosti.

(7) K pripadom, kedy na strane poskytovatela a prijimatela v zmluve vystupuje povinna

osoba podl'a zdkona o slobode informacii

a) V takomto pripade sa povinnost' zverejnit’ uzavretl zmluvu vztahuje na obidve

povinné osoby. Rozhodujucim je v tomto pripade prvé zverejnenie zmluvy v stlade s
§ 5a ods. 13 zakona o slobode informdcii. Pri druhom zverejneni zmluvy druhou
povinnou osobou je potrebné uviest’ ucinnost’ zmluvy v zmysle jej prvého zverejnenia
(t.j. den nasledujici po dni prvého zverejnenia, prip. dohodnuty neskorsi datum
ucinnosti zmluvy).

(8) K pripadom identifikacie odliSnosti medzi zverejnenou verziou zmluvy auzavretou

zmluvou (chyba nastala napr. pocCas skenovania zmluvy., alebo z ddévodu iného

pochybenia zamestnanca zabezpecujuceho jej zverejnenie)

a)

b)

V pripade akychkol'vek odlisnosti identifikovanych medzi tymito verziami zmluvy
plati, Ze nezverejnené ustanovenie zmluvy nenadobuda uc¢innost’ a pre zmluvné strany
z neho neplynu ziadne ucinky. Uvedené plati aj napriek skuto¢nosti, Ze nezverejnena
informéacia je obsiahnuta v uzavretej zmluve.

Sposob odstranenia tohto nestladu zavisi od okamihu zistenia nestladu medzi
zverejnenou a uzavretou verziou zmluvy. Ak PPA identifikuje takyto nesulad pred
uplynutim lehoty stanovenej v ods. 4 § 47a Obcianskeho zakonnika, t.j. do troch
mesiacov od uzavretia zmluvy, zabezpeci ,,dodato¢né* zverejnenie opomenutej Casti,
ktorej ucinnost’ nastane v stlade sods. 1 § 47a dilom nasledujicim po dni jej
,dodatocného* zverejnenia. V pripade identifikdcie nesuladu medzi zverejnenou



c)

a uzavretou verziou zmluvy po uplynuti lehoty stanovenej v ods. 4 § 47a, t.j. po troch
mesiacoch od jej uzavretia, zabezpe¢i PPA odstranenie tohto nestuladu vo forme
vypracovania pisomného dodatku k uzavretej zmluve, predmetom ktorého bude
opomenuta ¢ast zmluvy, ktora nebola z dovodu pochybenia PPA zverejnend v sulade
s ustanoveniami Obcianskeho zakonnika, resp. zdkona o slobode informécii. PPA je
vsulade sods. 13 § 5a zdkona o slobode informacii povinna zabezpecit' stlad
zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom (uzavretou zmluvou) a teda konat
sposobom, ktory zamedzuje vzniku obdobnych nesuladov.

Ak PPA zasle do registra zrejme nespravny tdaj podla § 2 ods. 2 nariadenia vlady ¢.
498/2011 Z. z. alebo zrejme nespravnu informaciu, Urad vlady SR vykona opravu na
zéklade Ziadosti PPA o opravu. Ziadost o opravu zasiela na Urad vlady SR (crz-
support@vlada.gov.sk) kancelaria GR PPA na zaklade podnetu vecne prislusného
utvaru PPA, ktory Ziadal o zverejnenie.

(9) K technickym otazkam tykajucim sa elektronickej formy zverejiiovanej zmluvy

a)

(10)

Kazdd zmluva sa zverejiiuje/dodava ako PDF stbor v textovo Citatelnej podobe
(s uvedenim mena a priezviska osob, ktoré zmluvu podpisali, bez uvedenia podpisu
tychto o0sob, datumu podpisu zmluvy aodtlacku peciatky ucastnikov zmluvy
a v pripade fyzickych osob bez uvedenia datumu narodenia/rodného cisla), kvoli
fulltextovému vyhl'addvaniu. Zmluva spolu s prilohami bude v 1 subore.

K otdzkam anonymizicie zmliuv

Gestor zmlav anonymizuje osobné udaje v zmluvach/dodatkoch k zmluvam
nasledovne:

1. zmluvy adodatky k zmluvam s pravnickymi osobami: zverejnit' v plnom zneni
s tym, Ze sa anonymizuje (vymaze) udaj:
e Cislo bankového uctu (banka a kod banky méze zostat’).

2. zmluvy adodatky k zmluvam pre PRV SR 2007 2013 s fyzickymi osobami
a fyzickymi osobami opravnenymi na podnikanie (SHR, Zzivnostensky list) :
zverejnit’ v plnom zneni s tym, Ze sa anonymizuje (vymaze) udaj:

e v hlavicke zmluvy sa vSetky udaje anonymizuju,

e (islo bankového uctu (banka a kdd banky moze zostat)),

e v Casti predmet projektu (¢l. I. ods. 2) sa v pripade kupy, vystavby alebo
rekonstrukcie nehnutel'nosti anonymizuje udaj : k. 1., obec, okres,

e v Casti podpis zmluvy sa anonymizuje meno a priezvisko.

3. ostatné zmluvy a dodatky k zmluvam s fyzickymi osobami a fyzickymi osobami
opravnenymi na podnikanie (SHR, Zivnostensky list) : zverejnit’ v plnom zneni
s tym, ze sa anonymizuje (vymaze) udaj:
e C(islo bankového uctu (banka a kdd banky moze zostat’).

4. zélozné zmluvy a dodatky k nim — hnutel'né veci - pre PRV SR 2007 -2013
s prijemcami pomoci — fyzickymi osobami a fyzickymi osobami opravnenymi na



(1

2

b)

a)
b)

c)

d)

g)

podnikanie (SHR, Zivnostensky list): zverejnit v plnom zneni stym, Ze sa
anonymizuje (vymaze) uda;j:

e v hlavicke zmluvy sa vSetky udaje anonymizuja,

e v Casti podpis zmluvy sa anonymizuje meno a priezvisko.

5. zalozné zmluvy a dodatky k nim — nehnutel'né veci - pre PRV SR 2007- 2013
s prijemcami pomoci — fyzickymi osobami a fyzickymi osobami opravnenymi na
podnikanie (SHR, zivnostensky list): zverejnit v plnom zneni stym, ze sa
anonymizuje (vymaze) udaj:

e v hlavicke zmluvy sa vSetky udaje anonymizuju,

e v Casti predmet zalohu (¢l. II. ods. 1) sa v pripade nehnutel'nosti (pozemky aj
stavby) anonymizuje udaj : k. 0., obec, okres,

e v Casti podpis zmluvy sa anonymizuje meno a priezvisko.

Gestor (prisluSny organiza¢ny utvar/sekcia) zmluvy/dodatku k zmluve je povinny
zabezpeCit’ nespristupnenie ustanoveni zmluvy, obsahujucich informaciu, ktora sa
podla § 8 ods. (1) zdkona o slobode informacii nespristupiiuje (§ 47a Obcianskeho
zékonnika). Preto gestor zmluvy/dodatku k zmluve moéze anonymizovat v pripade
potreby aj iné¢ udaje, napr. utajované skuto¢nosti, bankové tajomstvo, obchodné
tajomstvo).

CL3
Organizacné zabezpecenie zverejiilovania zmlav

Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku (vratane dodatkov k nim),
zmluvy o Statnej pomoci (vratane dodatkov k nim), zmluvy v rdmci opatreni organizacie
trhu (vratane dodatkov k nim), zmluvy o zriadeni zélozného prava k hnuteI'nym
a nehnutelnym veciam (vratane dodatkov k nim), a dalSie povinne zverejiiované
zmluvy v ramci PPA sa povinne zverejiiuji v Centralnom registri zmliv na webovom
sidle www.crz.gov.sk/sysadm.

Zmluvy budu predkladané na zverejnenie:
v pripade zmluv o poskytnuti NFP kazdy pondelok v tyzdni (sekcia 400),
v pripade dodatkov k zmluvam o poskytnuti NFP kazdy utorok v tyzdni (sekcia 400),

v pripade zmliv o zriadeni zadloZzného prava a dodatkov k nim kazdu stredu v tyzdni
(sekcia 400),

v pripade zmluv o NFP — LEADER a dodatkov k nim kazdy Stvrtok v tyzdni (sekcia
400)

v pripade zmliv o Statnej pomoci a dodatkov k nim kazdy piatok v tyzdni (sekcia
400),

v pripade zmluv vrdmci opatreni organizdcie trhu (vratane dodatkov) priebezne
(sekcia 700),

v pripade zmluv na dodavku tovarov, prac asluzieb pre PPA (vratane dodatkov)
priebezne (sekcia 200).



3)

4
a)

b)

)

(6)

(M

a)

b)

)

Ak diom predkladania zmlav podla ¢. 3 odsek 2 na zverejnenie nie je pracovny den,
zmluvy budu predlozené na zverejnenie nasledujuci pracovny deii po tomto dni.

Zmluvy budu predkladané na zverejnenie nasledujicim spdsobom:

PDF stbor v textovo Citate'nej podobe obsahujici zmluvu vratane priloh a dodatkov,
ktora bude zaslana na zverejnenie, kvoli fulltextovému vyhladavaniu podla Vynosu
MF SR ¢. 312/2010 § 18 pism. d) o Standardoch pre informacné systémy verejnej
spravy,

textovy stubor vo formate DOC resp. RTF, ktorého obsahom bude vyplnena tabulka
uvedena v prilohe €. 1 k tejto Smernici.

Pre potreby zaddvania kritérii Centralneho registra projektov sa pouzije jednotna
tabul’ka s centralnym registrom zmlav, uvedena v prilohe €. 5 v tejto Smernici.

Naélezitosti podl'a bodu 2 gestor zmluvy (prislusny organizacny ttvar/sekcia)

bezodkladne, po doruceni podpisanej zmluvy, zaSle e-mailom na adresu
zmluvy@apa.sk. Kazda zmluva/dodatok k zmluve, ktora bude poslana na zverejnenie,
musi byt’ v samostatnom e-maile a obsahom kazdého e-mailu musi byt priloha, ktora
obsahuje obidva subory Specifikované vyssie. Povereny zamestnanec kancelarie GR
bezodkladne zabezpec¢i nahravanie zmliv do Centralneho registra zmluv a centralneho
registra projektov

Povereny zamestnanec kancelarie GR st¢asne zabezpeci CD/DVD nosi¢ so subormi
podl'a bodu I1I/2 zverejnenymi v danom mesiaci a doru¢i ho vzdy v prvy pracovny den
nasledujuceho mesiaca za predchadzajiici mesiac na Ministerstvo pddohospodarstva
arozvoja vidieka SR, sekcia legislativy, odbor pravny a pozemkovy.

ClL 4
Textacia zmlav a dodatkov k zmluvam

Vsetky zmluvy, ktoré su povinne zverejiiované a boli uzavreté po 16.06.2011, musia
obsahovat’ nasledovné formulécie:

Tato zmluva je povinne zverejiovand podla § 5a =zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informécidm a ozmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskor$ich predpisov.

Zmluvné strany bert na vedomie, Ze v pripade nezverejnenia tejto zmluvy do troch
mesiacov od jej uzavretia plati v zmysle ustanovenia § 47a ods. 4 Obcianskeho
zakonnika, Ze k uzavretiu tejto zmluvy nedoslo.

Tato zmluva nadobuda platnost’ diiom podpisu oboma zmluvnymi stranami. V zmysle
§ 47a ods. 1 Obcianskeho zakonnika tato zmluva je u¢inna ditom nasledujicim po dni
jej zverejnenia (tato formulécia neplati pre zmluvy o zriadeni zalozného prava).

Vsetky dodatky k zmluvam, ktoré sti povinne zverejiiované a boli uzavreté po 16.06.
2011 musia obsahovat’ v radmci Zaverecnych ustanoveni nasledovné formulécie:



(1)

2

3)

a) Tento dodatok k zmluve je povinne zverejiiovany podla § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov.

b) Zmluvné strany beri na vedomie, ze v pripade nezverejnenia tohto dodatku do troch
mesiacov od jeho uzavretia plati v zmysle ustanovenia § 47a ods. 4 Obcianskeho
zakonnika, Ze k uzavretiu tohto dodatku nedoslo.

c) Tento dodatok nadobuda platnost diom podpisu oboma zmluvnymi stranami.
V zmysle § 47a ods. 1 Obcianskeho zdkonnika tento dodatok je ucinny dilom
nasledujicim po dni jeho zverejnenia (tato formulacia neplati pre dodatky k zmluvam
o zriadeni zalozného prava).

CL5
Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Podla ustanovenia § S5aods. 11 zékona o slobode informacii povinnd osoba vyda
ucastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy. Ak sa
zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zéanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu, povinnd osoba bezodkladne zasiela pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.

Prislusna sekcia vypracuje potvrdenie o zverejneni zmluvy/dodatku k zmluve ihned’ po
jej/jeho zverejneni a zasle original zmluvy/dodatku k zmluve zmluvnému partnerovi
spolu s potvrdenim o zverejneni podla prilohy ¢. 2 ktejto Smernici. Potvrdenie sa
v pripade zmluv o zriadeni zdlozného prava stane sucastou navrhu na vklad do katastra
nehnutel'nosti.

Potvrdenie o zverejneni zmluvy sa moze vydat v elektronickej podobe podpisané
elektronickym podpisom alebo zaru¢enym elektronickym podpisom.

CL 6
Zverejnovanie objednavok a faktar podla § Sb zakona o slobode informaécii

(1) PPA je povinna zverejnovat’ udaje o objednavkach tovarov a sluzieb vyhotovené po
01.01.2012 ako aj udaje o fakturach dorucenych alebo zaplatenych po 01.01.2012 na
webovom sidle PPA, bez ohl'adu na ich hodnotu.

(2) Gestor zmluvy  (prisluSny organiza¢ny utvar/sekcia) zabezpeCi vypracovanie
zoznamu objednavok, ktoré maji schvalené finanéné krytie, v stanovenej Struktire
vo formate DOC, resp. RTF podl'a Prilohy €. 3 k tejto Smernici a zasle tento zoznam
raz tyzdenne (vzdy v pondelok za predchadzajici tyzden) na zverejnenie kancelarii
GR na adresu zverejnovanie@apa.sk . Povereny zamestnanec KGR bezodkladne
zabezpeci uverejnenie zoznamu vo formate PDF na webovom sidle PPA v priecinku
OBJEDNAVKY. Udaje o objednavkach sa zverejnia do 10 pracovnych dni odo diia
vyhotovenia objednavky. V sulade s § 5b odsek 3 zikona o slobode informacii
uvedena povinnost’ sa nevztahuje na objednavky stvisiace s povinne zverejiiovanou
zmluvou (teda zmluvou uzavretou po 1. januari 2012). Udaje o objednavkach budu
zverejnené najmenej po dobu piatich rokov od ich zverejnenia.




(3) Sekcia 200 zabezpeci vypracovanie zoznamu uhradenych faktar za PPA v stanovenej
Struktire v PDF formate v textovo Ccitatelnej podobe podla Prilohy ¢. 4 ktejto
Smernici azaSle tento zoznam raz za dva tyzdne (vzdy v pondelok za dva
predchadzajice  tyzdne) na  zverejnenie  kancelarii GR  na  adresu
zverejnovanie@apa.sk. Udaje o fakturach sa zverejnia do 30 dni odo dia zaplatenia
faktury. Kancelaria GR, oddelenie komunikacie s verejnostou zabezpeci zverejnenie
zoznamu faktir bezodkladne na webovom sidle PPA v prie¢inku FAKTURY. Udaje
o faktirach budi zverejnené najmenej po dobu piatich rokov od ich zverejnenia.

CL7
Spolo¢né ustanovenia

(1) Vedutci statni zamestnanci agentiry st povinni v ramci svojej pdsobnosti riadne
oboznamit’ podriadenych zamestnancov s touto smernicou a zabezpecit’ jej dodrZiavanie.

(2) Gestor je povinny pravidelne prehodnocovat’ aktudlnost’ obsahu smernice minimalne raz
rocne a v pripade potreby zabezpecit’ jej aktualizaciu, resp. navrhnat’ jej zruSenie.

CL 8
Zaverecné ustanovenia

(1) ZruSuje sa prikazny list generdlneho riaditel'a Podohospodarskej platobnej agentury
¢. 2/2011 zo dna 07.02.2011 v zneni dodatku ¢. 1 a dodatku ¢. 2, ktorym bol vydany
,,Postup PPA pri realizacii povinnosti vyplyvajucich zo zakona €. 546/2010 Z. z.*.

(2) Gestorom tejto smernice je kancelaria generalneho riaditel'a PPA.

(3) Téato smernica nadobuda ucinnost’ diiom 02. januara 2012.

Ing. Vadim Haraj
generalny riaditel’

Prilohy:

Predloha tabul’ky s povinnymi popisnymi tidajmi k zmluvdm
Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Predloha zoznamu pre zverejnovanie objednavok

Predloha zoznamu pre zverejiiovanie faktur

Povinné tdaje pre zverejnenie zmluvy v CRZ
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